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1. OPERATIUNI DE ACTUALIZARE A BAZEI DE DATE IN FAZA DE PROIECT
1.1 Infiintare post pe baza unui act administrativ

Efectuarea operatiunii se poate realiza prin doud metode:

a) Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe structura de functii a autoritatii sau institutiei publice
respective. Se alege optiunea ,,Modificare structura - infiintare post” (vezi Figura 1).

b) Responsabilul din cadrul DGPA face click pe butonul din partea stanga a ferestrei ,,Adaugare post nou

accesibil din structura de functii a autoritatii sau institutiei publice respective (vezi Figura 2).

I Muodificare structura

Infiintare post

£

Incetari

Refresh

Mutare functionar public

] Modificare data
0 Corectare post

H&. Adaugare post nou

Desfiintare post vacant

i

Redenurnire compartiment
Redenurnire post

Redenurnire post si compartiment

Promovare in grad
Promovare in clasa

Retrogradare executie

BoERRR R R

Mutare post

i

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

XX

Preluare post

Figura 1

Cauta structura

| [Reset |

Mr. posturi fitrate: 51

Figura 2

\

J

”

in continuare se va deschide o fereastra de dialog unde, in partea stangd, se completeaza toate caracteristicile

postului( vezi Figura 3).

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Adaugare post

Postul existent in baza de date

Post nou

‘\.’acant

| ‘Vacanl

miercuri, 20 iulie 2022

| Renunt | |Q? Adauga post nou

Figura 3
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Se vor completa toate campurile active. Optiunile vor fi alese din listele derulante, in campurile in care aceasta
optiune este valabila(vezi Figura 4).

Adaugare post

' Post nou
]
|Vacant |
| | |
| | |
| | |
| |Consi|ier v|
Al V]
| |asistent v|

| o
debutant

superior
| Tjoi 21 e 2022 B~
1 |
1 V]
|| V]

\
‘ Renunt ‘ W Adauga post nou )
Figura 4

Postul va fi automat setat ca VACANT. Dupa salvarea modificarilor prin apasarea butonului ,,Adauga post nou”
(vezi Figura 4), postul va aparea in structura de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu
explicatia ,,Tnfiin’;are post” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 5).

Referent de specalitate |1 superior 1 4 11.07.2022 1... |Corectare post SERVICIU PUELIC DE EVIDENTA A PERSOANELOR |11.07.2022 10:08 | marius.samson Corectare post - Validat de marius.samso...
Consilier 1 asistent 27 0 01.04.2016 Definitivare stagiu -portal COMPARTIMENT REGISTRATURA SIRELATIIPUBLICE | 19.09.201709:39  iulia.popescu Modificare post - Definitivare stagiu - Valid...
Consilier I principal - 21.07.2022 1... |Infintare post COMPARTIMENT ADMINISTRATIE 21.07.202210:15 marius.samson “Infintare post

Figura 5

Avizul privind functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) se emite in baza art. 402 din Codul
administrativ.

Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect infiintare post”( vezi Figura 6).

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 4 @




COMPARTIMENT ADMINISTRATIE 09.03.2022 07: 14

COMPARTIMENT ADMINISTRATIE 22,01.2014 14:31

COMPARTIMENT, ANMIMISTR ATTE 21 A7 N
Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari 3

Modificare data

Corectare post

Anulare proiect infiintare post
Confirmare proiect infiintar@

Confirmare proiect infiintare post cu probleme

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 6

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,Confirmare proiect infiintare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Th cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care aproba infiintarea postului respectiv, numarul
si data. Se actioneaza butonul ,,0K”( vezi Figura 7).

frmDialogText

joi 21 wlie 2022

Figura 7

In cazul in care nu a fost aprobatd infiintarea postului respectiv, se alege optiunea ,Anulare proiect infiintare
post”( vezi Figura 8).

COMPARTIMENT ADMINISTRATIE 05.03.2022 07:14

COMPARTIMENT ADMINISTRATIE 22.01.2014 14:31

COMPARTIMENT ANMINTSTR ATTE 21 A7 20727 10215
Modificare structura >
Mutare functionar public 3
Incetari 3

Modificare data
Corectare post

Anulare proiect infiintare post >

Confirmare proiect infiintare post

Confirmare proiect infiintare post cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 8
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul infiintare pentru postul cu
numarul........ ? (Daca apasati butonul ,,Yes” postul selectat va fi sters din baza de date)”. Astfel, apasarea butonului
‘Yes’ va duce la disparitia postului din structura( vezi Figura 9).

f‘-JTI E! .\

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul infiintare pentru postul cu
numarul 5696957
[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va fi sters din baza de date

Figura 9

-

n cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 10). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.
SECURITATII DATELOR CU CARACTER

PERSONAL. ACTIVITATEA L &0
DUMNEAVOASTRA WA FI 80
MONITORIZATA SIINREGISTRATA FE 40.
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT 51 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU 0.

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDIIRAIF

v

V2 202 o 2022 g 2022 o 2022 ) 022

Posturi idate (71 p

1) pe o pen

mai mare de 60 de zile

Actualizari in asteptare pe poral. 0%
Madffican nevalidate in baza de date: 3. 1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers Judet

marius.samson 1011

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal
BALASESTI LOCAL -PRIMARIE | 4412217

Denumire nstitutie
PRIMARIA COM..

Actualizari realizate pe portal ned

"

mai mare de 60 de zile

(0 posturi) pe o peri

p

IdPost Post ~

Ocupat E

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal DenumireInstitutie

idpost Post F

Figura 10
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1.2 Desfiintare post pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul ce urmeaza a fi desfiintat. Postul trebuie sa fie vacant.
Se alege optiunea ,,Modificare structura - desfiintare post vacant” (vezi Figura 11).

Muodificare structura il
Mutare functionar public b il Desfiintare post vacant I
Incetari * | &&  Redenumire compartiment

=] Modificare data =+ Redenumire post

\1‘. Corectare post =+ Redenurnire post si compartiment
Refresh 4 Promovarein grad

Promovare in clasa

Retrogradare executie

Mutare post

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

Preluare post

Figura 11

In continuare se va deschide o fereastrd cu caracteristicile postului. Se actioneaza butonul ,,Desfiinteaza
postul”( vezi Figura 12).

%] Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3
Desfiintare post
Postul existent in baza de date
Identifcator Post [s3317 |
Post |Va:am |
Nume | |
Prenume ‘ ‘
CNP [ |
Functie [Expert |
Clasa [ |
Grad |asistenl |
Treapta |— |
Gradatie | |
Data numire |()6 092018 |
Modalitate ocupare |Inﬁimare post |
Tip compartiment [BROU |
Denumire compartiment |IT— 111111 -111111 |
‘ Renunt ‘ | 9Desﬁimeaza postul I

Figura 12
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Postul va aparea in structura de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia
»Desfiintare post” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 13).

Inspector I superior 01 06.09.2018 Infiintare post BIROU - 111111 -111111 06.09.2018 13:3¢ | stefan.maria Infiintare post - Validat de ady.ganes, 06/...

Expert 1 asistent = 06.09.2018 Infiintare post EIROU -1 -111111 22,07.202209:17 | marius.samsan < *Desfiintare post S

Consilier I debutant |- 06.09.2018 Infiintare post BIROU - 111111 -111111 06.09.2018 15:50 | stefan.maria Infiintare post - Validat de ady.ganes, 06/...
Figura 13

Avizul privind functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) se emite in baza art. 402 din Codul
administrativ.

Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect desfiintare post”( vezi Figura 14).

| Modificare structura 3
Mutare functicnar public »
Incetar 3

=] Modificare data
Corectare post

* Anulare proiect desfiintare post

C&# Confirmare proiect desfiintare post

Confirmare proiect desfiintare post cu probleme

FLiY
%% Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 14

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de desfiintare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care aproba desfiintarea postului respectiv,
numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 15).

joi . 6septembrie 2018

Figura 15
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Confirmarea unui proiect de desfiintare a unui post va fi facut cu o atentie sporitd, intrucat ulterior actionarii
butonului ,,0K” postul va disparea din structura de functii a autoritatii sau insitutiei publice respective. In situatia in
care s-a procedat eronat la desfiintarea postului, acesta va fi creat cu optiunea ,,infiintare post” avand un alt
identificator unic in baza de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK.

Tn cazul in care nu a fost aprobata desfiintarea postului respectiv, se alege optiunea ,Anulare proiect desfiintare
post”( vezi Figura 16).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »
Meodificare data

| Corectare post

<@ulare proiect desﬁmta@

Confirmare proiect desfiintare post

Confirmare proiect desfiintare post cu probleme

Valideaza grup de posturi

X<h <

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 16

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de desfiintare pentru postul
cu numarul........7 (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de desfiintare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura( vezi Figura
17).

TENTI E! .\

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de desfiintare pentru postul
U numarul 3331797

[Daca apasati butonul "Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de desfiintare a postului)

I Yes I | Mo |

\ Figura 17 -/
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 18). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 18

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 10 @




1.3 Redenumire compartiment pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul pentru care se doreste redenumirea structurii.
Operatiunea se repeta pentru fiecare post din cadrul structurii redenumite. Se alege optiunea ,,Modificare structura
- redenumire compartiment” (vezi Figura 19).

33 17 79171 13-11

i Infiintare post

Refresh

.
Modificare structura 3
Mutare functionar public 3
Incetari »

Modificare data
E Corectare post

Desfiintare post vacant

i

Redenumire compartiment I

Redenumire post
Redenumire post si compartiment

Promovare in grad

Promovare in clasa

Retrogradare executie

B m e e

Mutare post

¥

Transforrare post

Recrganizare prin reducere de posturi ccupate

8 fs

Preluare post

Figura 19

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 20).

¥ Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Redenumire compartiment

Postul existent in baza de date

Modificare post

[432675 |
|Va::anl | |Va:am v‘
| | | \
\ | \
| | | \
[consilier | |consilier v]
[ [ -]
: | |debutam v‘
[0+ | |os -]
| | | -]
[07.05.2020 14:01:36 | [ wni .25 idie 2022 Ed
|T|ansfmmare post | | v ‘
[sENERIC | [cENERIC v|
[CONTABILITATE SIFINANCIAR | [coNTABILITATE SIFINANCIAR vl
| Renunt | |W Modifica postul |

Figura 20
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in vederea completarii vor fi active doar campurile ,Data numire”, ,Tip compartiment” si ,,Denumire
compartiment”. Se aleg din listele derulante optiunile dorite(vezi Figura 21).

ﬂdiﬁcam post \

|Vacam

|
|
|
|Consi|\er
[

|debutanl

044

[ lni .25 wie 2022 B-

|cENERIC v

BIROU
COMPARTIMENT
-DEPARTAMENT
\DIRECTIE
.DIRECTIE GENERALA

SERVICIU
UNITATE
Figura 21

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Redenumire compartiment” in
cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 22).

Ll =

@ Modifica postul >
— —

———

29.08,2019 14:22 mig Exercitare tempaorara - Validat de mig, 21/... | 368972 ]
23.12.2021 13:11 catalin.sandru Corectare post - Validat de catalin.sandru... | 368977 ]
25.07.2022 14116 Marius, samson Modificare = i timent | 432675 [

*Modificare post - Redenumire compartiment

K Figura 22 -/

Avizul privind functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) se emite in baza art. 402 din Codul
administrativ.

Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 23).
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Meodificare structura

Mutare functionar public
Incetari

Modificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare post

<¢Conf|rmare proiect modificare post D

b S

Confirmare proiect modificare post cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 23

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care aproba redenumirea structurii respective,

numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 24).

luni

.25 e 2022

Figura 24

Tn cazul in care nu a fost aprobata redenumirea structurii pentru postul respectiv, se alege optiunea ,,Anulare proiect

modificare post”( vezi Figura 25).

1 '1... |Incetare exerdtare cu caracter t... |BIROU |RESURSE Uma
t1.. |Redem— e PP IE—
. Meodificare structura
1., |Corec|
| Trans Mutare functionar public

Incetari

Madificare data
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Corectare post

Anulare proiect medificare post D

Cenfirmare proiect medificare post

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme

Figura 25

130




Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 26).

Fiy

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu
numarul 4274467

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

Figura 26

-

n cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 27). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.
SECURITATII DATELOR CU CARACTER

PERSONAL. ACTIVITATEA L &0
DUMNEAVOASTRA WA FI 80
MONITORIZATA SIINREGISTRATA FE 40.
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT 51 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU 0.

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDIIRAIF

v

V2 202 o 2022 g 2022 o 2022 ) 022

Posturi idate (71 p

1) pe o pen

mai mare de 60 de zile

Actualizari in asteptare pe poral. 0%
Madffican nevalidate in baza de date: 3. 1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers Judet

marius.samson 1011

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal
BALASESTI LOCAL -PRIMARIE | 4412217

Denumire nstitutie
PRIMARIA COM..

Actualizari realizate pe portal ned

"

mai mare de 60 de zile

(0 posturi) pe o peri

p

IdPost Post ~

Ocupat E

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal DenumireInstitutie

idpost Post F

Figura 27
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1.4 Redenumire post pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul pentru care se doreste redenumirea postului. Se alege
optiunea ,,Modificare structura - redenumire post” (vezi Figura 28).

o+
Meodificare structura

P | % Infiintare post

Incetari
7 Modificare

Refresh

Mutare functionar public

data

E Corectare post

i

Desfiintare post vacant

Redenumire compartiment

Redenurmire post I

Redenumire post si compartiment

Promaovare in grad
Promovare in clasa

Retrogradare executie

B R

Mutare post

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

s s

Preluare post

Figura 28

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stangd fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 29).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Redenumire post
Postul existent in baza de date

Modificare post

[531527 |
‘Vacam ‘ ‘Vacam v|
\ | |
| | |
\ | |
[Consilier | [Consilier v
i I ]
‘plim:ipal ‘ ‘princ\pal v|
(43 | [43 «|
| | ]
[21.08.2018 16:16:06 | [ jei .28 wie 2022 @ |
‘CDIEB’IHIE post ‘ ‘ v |
[BIROU | BIROU v
|RESURSE UMANE | |RESURSE UMANE v
‘ Renunt ‘ ‘W Modifica postul ‘

Figura 29

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK

150




in vederea completarii vor fi active doar campurile ,Functie” si ,,Data numire” Se aleg din listele derulante

optiunile dorite(vezi Figura 30).

|Vacam

| Referent

Consilier

Consilier achizitii publice
Consilier evaluare examinare
Consilier juridic

Controlor vamal

Director

Director adjunct
Director executiv
Director executiv adjunct

Director general

Director general adjunct

Expert

Functie publica de conducere specifica
Functie publica de executie specifica
Inspector

Figura 30 -/

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Redenumire post” in cadrul
coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 31).

/’

e

L —

g Modifica postul >
e —

———

——

\

29.06.2022 14:33

stefan.maria

Exercitare tempaorara - Validat de stefan.... | 368958

12.03.2020 12:25

stefan.maria

Incetare exerdtare cu caracter temporar I... | 368980

28.07.2022 13:01

Marius, samsan

*Modificare post - Redenumire post 427446

05.09.2018 12:00

-

ady.ganea

Corectard *Modificare post - Redenumire post p7

Figura 31

_/

Avizul privind functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) se emite in baza art. 402 din Codul

administrativ.

Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 32).
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Meodificare structura

Mutare functionar public
Incetari

Modificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare post

<¢Conf|rmare proiect modificare post D

b S

Confirmare proiect modificare post cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 32

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care aproba redenumirea postului respectiv,
numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 33).

luni

.25 e 2022

Figura 33

Tn cazul in care nu a fost aprobata redenumirea postului respectiv, se alege optiunea ,,Anulare proiect modificare

post”( vezi Figura 34).
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1 '1... |Incetare exerdtare cu caracter t... |BIROU |RESURSE Uma
t1.. |Redem— e PP IE—
. Meodificare structura
1., |Corec|
| Trans Mutare functionar public

Incetari

Madificare data

Corectare post

Anulare proiect medificare post D

Cenfirmare proiect medificare post

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme

Figura 34
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 35).

Fiy

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu
numarul 4274467

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

Figura 35

-

n cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 36). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.
SECURITATII DATELOR CU CARACTER

PERSONAL. ACTIVITATEA L &0
DUMNEAVOASTRA WA FI 80
MONITORIZATA SIINREGISTRATA FE 40.
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT 51 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU 0.

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDIIRAIF

v

V2 202 o 2022 g 2022 o 2022 ) 022

Posturi idate (71 p

1) pe o pen

mai mare de 60 de zile

Actualizari in asteptare pe poral. 0%
Madffican nevalidate in baza de date: 3. 1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers Judet

marius.samson 1011

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal
BALASESTI LOCAL -PRIMARIE | 4412217

Denumire nstitutie
PRIMARIA COM..

Actualizari realizate pe portal ned

"

mai mare de 60 de zile

(0 posturi) pe o peri

p

IdPost Post ~

Ocupat E

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal DenumireInstitutie

idpost Post F

Figura 36
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1.5 Redenumire post si compartiment pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul pentru care se doreste redenumirea postului si a

compartimentul. Se alege optiunea ,,Modificare structura - redenumire post si compartiment” (vezi Figura 37).

o+
Meodificare structura

P | % Infiintare post

Incetari

Refresh

Mutare functionar public

| Modificare data
E Corectare post

Desfiintare post vacant

i

Redenumire compartiment

Redenurmire post

Redenumire post si compartiment I

Promaovare in grad
Promovare in clasa

Retrogradare executie

U o o

Mutare post

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

s s

Preluare post

Figura 37

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stangd fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 38).

¥ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Redenumire post si compartiment

Postul existent in baza de date Meadificare post

[427446 |

|Vacam ‘ ‘Va:am v|
| N |
\ | | |
| } |
|Refelem ‘ ‘Refaram v|
[ | i v
|superim ‘ ‘superiur v|
E NE |
| | ]
[07.05.2020 14:00:10 | | joi .28 e 2022 B-|
|T|ansfo|male post ‘ ‘ v |
[BROU | [BIROU v
|[RESURSE UMANE | |RESURSE UMANE v

| Renunt |W Maoadifica postul

Figura 38
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n vederea completarii vor fi active doar campurile ,,Functie”, ,Clasa” , ,,Grad”, ,,Tip compartiment” si ,,Denumire
compartiment” Se aleg din listele derulante optiunile dorite(vezi Figura 39).

ﬂ;iﬁcam post

|Vacant |
| |
| |
| |
|Fieferent v|
I v]
|superi0r v|
E |
| |
[ joi .28 e 202 B-]
| |
|BIROU v]

|RESURSE UMANE
K Figura 39

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Redenumire post si
compartiment” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 40).

/

e

g Modifica postul

———

.
[
—

——

29.06.2022 14:33 stefan.maria Exercitare temporara - Validat de stefan.maria, 29.06.20... | 358358
12.03.2020 12:25 stefan.maria Incetare exercitare cu caracter temporar IFP - Validat de ... | 363350
25.07.2022 13:17 Marils. Samson *Modificare post - Redenumire post si compartiment 427446
06.09,2018 12:00 ady.ganea CJ *Modificare post - Redenumire post si compartiment h3152?

-

Avizul privind functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) se emite in baza art. 402 din Codul

administrativ.

Validarea operatiunii

Figura 40

_/

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 41).
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Meodificare structura
Mutare functionar public
Incetari

=] Modificare data

I Corectare post

* Anulare proiect modificare post

<¢Conf|rmare proiect modificare post D

Valideaza grup de posturi

b S

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 41

Confirmare proiect modificare post cu probleme

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care aproba redenumirea postului si

compartimentului respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 42).

uni 25 e 2022

Figura 42

Tn cazul in care nu a fost aprobata redenumirea postului respectiv, se alege optiunea ,Anulare proiect modificare

post”( vezi Figura 43).

IL.. |Incetare exerditare cu caracter t... |BIROU | RESURSE UM

t1... |Red - -.- R I ———

. Modificare structura 3

1., |Corec|

! Trans Mutare functionar public »
Incetari 3
Madificare data

Corectare post

Anulare proiect medificare post D

Cenfirmare proiect medificare post

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme

Figura 43
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 44).

Fiy

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu
numarul 4274467

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

Figura 44

-

n cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 45). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.
SECURITATII DATELOR CU CARACTER

PERSONAL. ACTIVITATEA L &0
DUMNEAVOASTRA WA FI 80
MONITORIZATA SIINREGISTRATA FE 40.
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT 51 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU 0.

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDIIRAIF

v

V2 202 o 2022 g 2022 o 2022 ) 022

Posturi idate (71 p

1) pe o pen

mai mare de 60 de zile

Actualizari in asteptare pe poral. 0%
Madffican nevalidate in baza de date: 3. 1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers Judet

marius.samson 1011

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal
BALASESTI LOCAL -PRIMARIE | 4412217

Denumire nstitutie
PRIMARIA COM..

Actualizari realizate pe portal ned

"

mai mare de 60 de zile

(0 posturi) pe o peri

p

IdPost Post ~

Ocupat E

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet

Localitate Tiplnstitutie CodFiscal DenumireInstitutie

idpost Post F

Figura 45
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1.6 Promovarea in grad pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul pentru care se doreste promovarea in grad. Se alege
optiunea ,,Modificare structura - promovare in grad” (vezi Figura 46).

Infiintare post

Incetari

Refresh

Mutare functionar public

| Modificare data
E Corectare post

Desfiintare post vacant

i

Redenumire compartiment
Redenurmire post

Redenumire post si compartiment

Promovare in grad I

Promovare in clasa

Retrogradare executie

U o

Mutare post

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

s s

Preluare post

Figura 46

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stangd fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 47).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compariment

Denumire compartiment

Promovare in grad

Postul existent in baza de date Modificare post
[368443 |
‘Tempolal ocupat | |Temporar ocupat V‘

[ TESTNEXCEPTIE | [resTnEXCEPTIE |
[TESTPEXCEPTIE | [TESTPEXCEPTIE |
[mmninze | [rrnrrain12e \
‘Refelent | |Referem v‘
i | [ N
‘asistem | |asistem v‘
B o 7
o IC g
‘30062022 | |m\emur\ .10 august 2022 E~ ‘
‘Detasale | | v‘
[BIROU | [BirOU v]
[STARE CIVILA | [sTARE CIVILA v]

| Renunt | |W Modifica postul |

Figura 47
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in vederea completarii vor fi active doar campurile ,,Grad” si ,,Data numire”. Se aleg din listele derulante optiunile

dorite(vezi Figura 48).
Ciﬁcam post

|Ocupat

L

|
| TESTNZEXC |
|TESTP2EXC |
[1111111111134 |
|
|
|

|Inspect0r

[
|debutant v
asistent ‘

debutant
principal
superior
[miercuri 10 august 2022 &~

|
| |
|SERVICIU |
[CONTABILITATE SI FINANCIAR

|
K Figura 48 /

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Promovare in grad” in cadrul

coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 49).
-Sil N\

/’

P
w Modifica postul >
—— ll
01.07.2015 13:33 mig mutare temporara functionar public - IdPa... | 363967
29.08,2019 14:22 mig Exercitare temporara - Validat de mig, 21/... | 363972
10.08.2022 09:09 Marius. samson *Modificare post - Promovare in grad 368977
05.08,2020 14:38 maria.vasilescu Rezolvare problema - de catre stefan.mari... | 432675

K Figura 49 /
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Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 50).

Modificare structura »
Mutare functionar public 3
Incetari 3

1  Modificare data
1 Corectare post
x Anulare proiect modificare post

<monﬁrmare proiect modificare post >

&% Confirmare protect modificare post cu probleme

%# Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 50

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma promovarea in gradul imediat
superior, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 51).

uni 25 e 2022

Figura 51
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in cazul in care nu a fost confirmata promovarea in grad, se alege optiunea ,,Anulare proiect modificare post”( vezi
Figura 52).

I'L.. |Incetare exerditare cu caracter t... |BIROU | RESURSE UMA

BN R ey — lozmn, | FPE——

. Medificare structura »

i1.. |Coreq

I Trans Mutare functionar public »
Incetari »
Meodificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare pcD
Cenfirmare proiect medificare post

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 52

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........2 (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 53).

ATEMTIE!

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu
numarul 3685777

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

e )]

\ Figura 53 J
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 54). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 54

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 27 @




1.7 Promovarea in clasa pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul pentru care se doreste promovarea in clasa. Se alege
optiunea ,,Modificare structura - promovare in clasa” (vezi Figura 55).

Infiintare post

Incetari
7 Modificare

Refresh

Mutare functionar public

data

E Corectare post

Desfiintare post vacant

i

Redenumire compartiment
Redenurmire post

Redenumire post si compartiment

Promovare in grad

Promaovare in clasa I

Retrogradare executie

U o Tl

Mutare post

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

s s

Preluare post

Figura 55

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stangd fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 56).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compariment

Denumire compartiment

Postul existent in baza de date

Promovare in clasa

Modificare post

[3e8077 |
|chpal | |O:upat V|
[asis | [1asi6 |
[iasis | [1asi6 |
5001030089070 | [s001030085070 |
|Refe|ent | | Referent v |
[m | [ v
|plincipa| | |prmc|pa\ v|
B 2 g
B o 3
|10.0820208:3608 | |m\ercun .10 august 2022 @~ |
|Pmmuvale in grad | | v |
[sERVICIU | [sERvICIU v
[CONTABILITATE SIFINANCIAR | |cONTABILITATE SIFINANCIAR v
| Renunt ‘ ‘Q? Modifica postul ‘

Figura 56
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in vederea completarii vor fi active doar campurile ,,Functie”, ,,Clasa”, ,,Grad” si ,,Data numire”. Se aleg din listele
derulante optiunile dorite(vezi Figura 57).

@cam post

| Ocupat

|1asi6

|1asi6
|6001030089070

)

|Referent v

(1 v

2
|4 v

| miercuri, 10 august 2022 E~

| v

|
|
|
|
|
|
|principa| v|
|
|
|
|
|

|SERVICIU
[CONTABILITATE SIFINANCIAR

|
\ Figura 57 -)

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Promovare in clasa” in cadrul

coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 58).
-Sil N\

/’

P
w Modifica postul >
—— ll
01.07.2015 13:38 mia mutare temporara functionar public - IdPo... | 368967
29.08.2019 14:22 mia Exercitare temporara - Validat de mig, 21/... | 368972
10.08.2022 09:25 Marius. samson *Modificare post - Promovare in dasa 368977
06.03.2020 14:38 maria.vasiescu Rezolvare problema - de catre stefan.mari... | 432675

K Figura 58 /
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Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 59).

Modificare structura »
Mutare functionar public 3
Incetari 3

1  Modificare data
1 Corectare post
x Anulare proiect modificare post

<monﬁrmare proiect modificare post >

&% Confirmare protect modificare post cu probleme

%# Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 59

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma promovarea in clasa, numarul si
data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 60).

uni 25 e 2022

Figura 60
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in cazul in care nu a fost confirmata promovarea in clasa, se alege optiunea ,,Anulare proiect modificare post”( vezi
Figura 61).

I'L.. |Incetare exerditare cu caracter t... |BIROU | RESURSE UMA

BN R ey — lozmn, | FPE——

. Medificare structura »

i1.. |Coreq

I Trans Mutare functionar public »
Incetari »
Meodificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare pcD
Cenfirmare proiect medificare post

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 61

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........2 (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 62).

ATEMTIE!

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu
numarul 3685777

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

e )]

\ Figura 62 J
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 63). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 63
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1.8 Retrogradare executie pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul pentru care se doreste retrogradarea. Se alege
optiunea ,,Modificare structura - retrogradare executie” (vezi Figura 64).

Infiintare post

Incetari
7 Modificare

Refresh

Mutare functionar public

data

E Corectare post

i

Desfiintare post vacant
Redenumire compartiment
Redenurmire post

Redenumire post si compartiment

Promaovare in grad

Promovare in clasa

Retrogradare executie I

BlEE R R R R

Mutare post

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

s s

Preluare post

Figura 64

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stangd fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 65).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Retrogradare executie

Postul existent in baza de date

Modificare post

|Coleda|e post

[sERVICIU

| [sERviclU

[368453 |
|Ocupal ‘ ‘Ocupat |
[TESTNZEXC | [tesTnzEXC |
[TESTP2EXC | [TeEsTR2EXC |
[Tmnan1134 | s |
|Inspec|m ‘ ‘Inspeclur |
[ | |
|debulam ‘ ‘debutam v|
45 | |45 |
[ | [ ]
|0908.2m 19:41:56 ‘ ‘ miercuri . 10 august 2022 E~ |
|
|
|

|CONTAEILITATE SIFINANCIAR

| |CONTABILITATE SIFINANCIAR

‘ Renunt ‘ |@ Modifica postul

Figura 65
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in vederea completarii vor fi active doar campurile ,,Grad” si ,,Data numire”. Se aleg din listele derulante optiunile

dorite(vezi Figura 66).
@cam post

|Ocupat

)

|1asi6
|1asi6
|6001030089070

|Referent v

(1 v

2

|4 v

| miercuri, 10 august 2022 E~

| v

|
|
|
|
|
|
|principa| v|
|
|
|
|
|

|SERVICIU
[CONTABILITATE SIFINANCIAR

|
\ Figura 66 -)

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Retrogradare executie” in cadrul

coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 67).

/ 5 Modifica postul >

]

—— —

01.07.2015 13:38 mig mutare temporara functionar public - IdPa... | 368957
29.08.2019 1422 mig Exercitare tempaorara - Validat de mig, 21/... | 368972
10.08,2022 09:53 Marius., Samson Modificare post - Retrogradare executie 368977
06,08, 2020 14:38 maria. vasilescu Rezolvare problema - de catre stefan.mari... | 432675

K Figura 67 /
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Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 68).

Modificare structura »
Mutare functionar public 3
Incetari 3

1  Modificare data
1 Corectare post
x Anulare proiect modificare post

<monﬁrmare proiect modificare post >

&% Confirmare protect modificare post cu probleme

%# Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 68

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma retrogradarea, numarul si data. Se
actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 69).

uni 25 e 2022

Figura 69
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in cazul in care nu a fost confirmata retrogradarea, se alege optiunea ,,Anulare proiect modificare post”( vezi

Figura 70).

I'L.. |Incetare exerditare cu caracter t... |BIROU | RESURSE UMA

BN R ey — lozmn, | FPE——

. Medificare structura »

i1.. |Coreq

I Trans Mutare functionar public »
Incetari »
Meodificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare pcD

Cenfirmare proiect medificare post

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme

Figura 70

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........2 (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 71).

ATEMTIE!

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu

numarul 3685777

dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de

\

s |

No |

\ Figura 71

L/
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 72). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 72
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1.9 Mutare post pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul care se doreste a fi mutat in cadrul altei structuri
functionale. Se alege optiunea ,,Modificare structura - mutare post” (vezi Figura 73).

Infiintare post

Mutare functionar public 3

i

Desfiintare post vacant
Incetari 3
| Modificare data
E Corectare post
Refresh

Redenumire compartiment
Redenurmire post

Redenumire post si compartiment

Promaovare in grad
Promovare in clasa

Retrogradare executie

R R R R R

Mutare post I

Transformare post

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

s s

Preluare post

Figura 73

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stangd fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta va putea fi selectata structura functionala in care se doreste a fi mutat functionarul public (vezi Figura 74).

[ Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3
Mutare post
Postul existent in baza de date Modificare post

Identificator Post |368977 |
Post |0=:upal | |O:upat V‘
Nume [1asi6 | [iasie \
Prenume ‘ I1ASIE ‘ |IAS\6 ‘
CNP [6001030089070 | (5001030083070 \
Functie |Refelem | |Referem V‘
Clasa |||| | |\H v‘
Grad [principal | [principal ]
Treapta |2 | |2 V‘
Gradatie |4 | |4 v‘
Data numire |1008.2m0836:08 | | miercuri . 10 august 2022 E~ ‘
Modalitate ocupare |Pmmuvam in grad | - ‘
Tip compartiment [sERVICIU | | sErviciU v
Denumire compartiment |CGNTAEILITATE SIFINANCIAR | CONTABILITATE SIFINANCIAR v II

Renunt | ‘W Modifica postul |

Figura 74
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in vederea completarii vor fi active doar campurile , Tip compartiment”, ,,Denumire compartiment” si ,,Data
numire”. Se aleg din listele derulante optiunile dorite(vezi Figura 75).

Cdi-ﬁcare post

|Ocupat

|1asi6

|1asis

6001030083070

|Referent

|principa|

2

4

|miercun,1{]l august 2022 El~

|SERVICI

|CONTABILITATE SI FINANCIAR v|
\ Figura 75 _)

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Mutare post” in cadrul coloanei

,»Observatii”( vezi Figura 76).

/’

05.08,2022 15:01

—

g Modifica postul >

]

——

catalin.sandru

—

Corectare post - Validat de catalin.sandru...

\

10,08, 2022 10:43

Marius, samson

*Modificare post - Mutare post

12,03, 2020 12:25

stefan.maria

Incetare exercitare cu caracter temporar 1...

29.00,2022 14:33

-

stefan.maria

Figura 76
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Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 77).

Muodificare structura
Mutare functionar public
Incetari

1  Modificare data

1 Corectare post

x Anulare proiect modificare post

<monﬁrmare proiect modificare post >

&% Confirmare protect modificare post cu probleme
%# Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 77

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma mutarea postului, numarul si data.
Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 78).
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in cazul in care nu a fost confirmata retrogradarea, se alege optiunea ,,Anulare proiect modificare post”( vezi

Figura 79).

I'L.. |Incetare exerditare cu caracter t... |BIROU | RESURSE UMA

BN R ey — lozmn, | FPE——

. Medificare structura »

i1.. |Coreq

I Trans Mutare functionar public »
Incetari »
Meodificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare pcD

Cenfirmare proiect medificare post

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme

Figura 79

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........2 (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 80).

ATEMTIE!

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu

numarul 3685777

dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de

\

s |

No |

\ Figura 80

L/
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 81). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 81
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1.10 Transformare post pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul care se doreste a fi transformat. Pentru ca optiunea sa
fie activa, postul trebuie sa fie VACANT. Se alege optiunea ,,Modificare structura - transformare post” (vezi Figura

82).

| Medificare structura 3 |
Mutare functionar public 3
Incetari 3

=] Modificare data
T Corectare post
Refresh

Infiintare post

Desfiintare post vacant
Redenurnire compartiment
Redenurnire post

Redenurnire post si compartiment
Promovare in grad

Promovare in clasa

Retrogradare executie

Mutare post

Transformare post |

Reorganizare prin reducere de posturi ocupate

Preluare post

Figura 82

n continuare se va deschide o fereastra, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 83).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Transformare post

Postul existent in baza de date

Modificare post

[432675 |
|Va::am ‘ ‘Va:am v|
| N |
\ | | |
| } |
[consilier | [Consilier v
[ | I ]
[ | [debutant v
[os | [oss |
| | |
|ﬂ7.0520201401:36 ‘ ‘ miercuri . 10 august 2022 @~ |
|T|ansfolma|e post ‘ ‘ v |
[cENERIC | [GENERIC «|
[CONTABILITATE Sl FINANCIAR | |CONTABILITATE SI FINANCIAR v
Renunt ‘ ‘W Modifica postul ‘

Figura 83
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in vederea completarii vor fi active doar campurile ,,Functie”, ,,Clasa”, ,,Grad” si ,,Data numire”. Se aleg din listele
derulante optiunile dorite (vezi Figura 84).

Cdi-ﬁ:are post

L

|Vacant |
| |
| |
| |
|C0n5|l|er v|
[ v|
|debutant V|
044 |
| |
|miercuri 10 august 2022 El~ |
| |
|GENERIC |

|CONTAE§ILITATE SIFINANCIAR |
K Figura 84 /

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Transformare post” in cadrul

coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 85).

/‘

P
g Modifica postul >
—— ll
01.07.2015 13:33 mig mutare temporara functionar public - IdPo... | 368967
29.08.2019 14:22 mig Exercitare temporara - Validat de mig, 21/... | 368972
10.08,2022 05:36 marius,samson Modificare post - Promovare in grad - Valid... | 368977
10.08,2022 15:24 Marius. samson *Modificare post - Transformare post 432675

\ Figura 85 ./
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Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Confirmare proiect modificare post”( vezi Figura 86).

Modificare structura »
Mutare functionar public 3
Incetari 3

1  Modificare data
1 Corectare post
x Anulare proiect modificare post

<monﬁrmare proiect modificare post >

&% Confirmare protect modificare post cu probleme

%# Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 86

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de modificare post. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma transformarea postului, numarul si
data. Se actioneaza butonul ,,OK”(vezi Figura 87).

uni 25 e 2022

Figura 87
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in cazul in care nu a fost aprobata transformarea postului, se alege optiunea ,,Anulare proiect modificare post”( vezi

Figura 88).

I'L.. |Incetare exerditare cu caracter t... |BIROU | RESURSE UMA

BN R ey — lozmn, | FPE——

. Medificare structura »

i1.. |Coreq

I Trans Mutare functionar public »
Incetari »
Meodificare data

Corectare post

Anulare proiect modificare pcD
Cenfirmare proiect medificare post

Cenfirmare proiect medificare post cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 88

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul
cu numarul........2 (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 89).

/

ATENTIE!

\

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de modificare pentru postul cu
numarul 4326757

[Daca apasati butonul "Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de modificare a postului)

I Yes I | No |

-
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 90). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 90
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1.11 Reorganizare prin reducere de posturi ocupate pe baza unui act
administrativ
Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul care este supus reorganizarii . Pentru ca optiunea sa fie

activa, postul trebuie sa fie OCUPAT. Se alege optiunea ,,Modificare structura - reorganizare prin reducere de posturi
ocupate” (vezi Figura 91).

~ONTARTI TTATE ST ETMANCTAD
Infiintare post

7217 71 13211

£

Mutare functionar public P Desfiintare post vacant

¥

Incetari r
7 Modificare data
E Corectare post

Refresh

Redenumire compartiment
Redenumire post

Redenumire post si compartiment

Promovare in grad
Promovare in clasa
Retrogradare executie

Mutare post

L O

Transfermare post

Recrganizare prin reducere de posturi ocupate I

Preluare post

Figura 91

in continuare se va deschide o fereastra cu caracteristicile postului (vezi Figura 92).

¥ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3
Reorganizare prin reducere de postun
Postul existent in baza de date
Identificator Post |368977 |
Post |chpal |
Nume |IASI6 |
Prenume ‘IASIG ‘
CNP [6001030089070 |
Functie |Refelenl |
Clasa M |
Grad |plincipa| |
Treapta |2 |
Gradatie |4 |
Data numire |10082022083608 |
Modalitate ocupare |Pmmuvale in grad |
Tip compartiment |SERVICIU |
Denumire compartiment |CONTAEILITATE SIFINANCIAR |
‘ Renunt ‘ M Reorganizare post II

Figura 92
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Reorganizare post”, postul va aparea in structura de functii
a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post - Reorganizare prin reducere

de posturi” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 93).

4 )
o L—

01.07.2015 13:33 mia mutare temporara functionar public - IdPo... | 368967
29.08.2019 14:22 mig Exerdtare temporara - Validat de mig, 21/... | 368972
10.08.2022 15:26 marius, samson *Reorganizare prin reducere de posturi 308977
0&.08,2020 14:33 maria. vasilescu Rezolvare problema - de catre stefan.mari... |432675

\ Figura 93 /

Validarea operatiunii

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Desfiintare post”( vezi Figura 94).

Modificare structura 3 \

Mutare functionar public »
Incetari »
Maodificare data

Corectare post

Dresfiintare postl

=
[
%7 Pastrare postin structura
Py
e
&

Pastrare post in structura cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

Refresh
Figura 94
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare proiect de desfiintare post prin reorganizare. Descrieti
motivul confirmarii proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma transformarea
postului, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 95).

frmDialogText

miercuri , 10 august 2022

Figura 95

In cazul in care se doreste pastrarea postului in structurd, se alege optiunea ,Pastrare post in structurd”( vezi
Figura 96).

Modificare structura b
Mutare functionar public »
Incetari »

=1 Modificare data

&

Corectare post
Desfiintare post
Pastrare post in structura I

Pastrare post in structura cu probleme
Valideaza grup de posturi

S 9318 =

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 96
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa pastrati in structura postul cu numarul

(Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte initierii operatiei de reorganizare a

postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului din structura(vezi Figura 97).

NTI E! .\

Sunteti sigur ca vreti sa pastrati in structura postul cu numarul 3688777
[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de rearganizare a postului)

\ Figura 97 J

in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 98). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida

modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140 marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 50,

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA VA FI 60

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . X

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDUIRAIFE | = 15—1\“2022 1 _1\!120?2 191012022 n szm o J\!lzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modffican nevalidate in baza de date: 3.1%

Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost
LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM..

< m
Actualizari realizate pe portal ned (0Op i) pe o pericada mai mare de 60 de zile

Fost ~

Ocupat E

Judet Localitate CodFiscal Denumirelnstitutie  idpost

ResponsabilANFP  Zilelntarzierse Tiplnstitutie

Post f

Figura 98
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1.12 Preluare post pe baza unui act administrativ

Responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul care se doreste a fi preluat. Se alege
optiunea ,,Modificare structura - preluare post” (vezi Figura 99).

| Modificare structura 3 |

Mutare functionar public [
Incetari 3

=] Modificare data
U Corectare post
Refresh

BREEE

Infiintare post

Desfiintare post vacant
Redenurmnire compartiment
Redenurnire post

Redenurnire post si compartiment
Prornovare in grad

Promovare in clasa

Retrogradare executie

s Mutare post
. Transformare post
-~ Reorganizare prin reducere de posturi ocupate
4. Preluare post |
Figura 99

n continuare se va deschide o fereastra din care va fi selectata institutia care va prelua postul selectat (vezi

Figura 100).

[ Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3

Preluare post

v| [BucuRESTI

UTIE DE Tl

NS TIED
INSTITUTIE DE TEST 3
INSTITUTIE DE TEST

Renunt ]| selecteaza postul

v| INSTITUTIE DE TEST 2 v

Figura 100

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK

52 ©




Mai departe se va deschide o fereastra, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea dreapta
vor putea fi completate noile caracteristici ale postului (vezi Figura 101).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Preluare post

Postul existent in baza de date INSTITUTIE DE TEST
[368977 |
‘Ocupat ‘ |Ocupal |
[1asis | [1as6 |
[1asi8 | [1asis |
[s001030083070 | [s001030089070 |
‘Refsram ‘ |Peferem |
[ | [ |
‘prinmpa\ ‘ |principa\ |
k | |2 |
0 | 2 |
‘10()82(}220&'36'()8 ‘ |m|ercurl .10 august 2022 B~ |
‘Prumuvare in grad ‘ | |
[SERVICIU | [servicu v|
[CONTABILITATE SIFINANCIAR | [CONTABILITATE SIFINANCIAR v

| Renunt | ‘Q?Aplica preluare post ‘

Figura 101

in vederea completarii vor fi active doar campurile ,, Tip Compartiment”, ,,Denumire compartiment” si ,,Data
numire”. Se aleg din listele derulante optiunile dorite (vezi Figura 102).

INSTITUTIE DE TEST

|Ocupat

| TESTNZEXC

|TESTP2EXC

(1111111111134

|Inspector

|debutant

|45

E

| joi .11 august 2022

|sERVICIU

|CONTABILITATE SIFINANCIAR

Figura 102
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica preluarea postului”, postul va aparea in structura de
functii a autoritatii sau institutiei publice care a preluat postul in culoarea galben, cu explicatia ,,Modificare post -
Preluare post” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 103).

/’

Aplica preluare post

\

05.05,2013 09:30 mig Incetare mutare temporara - Yalidat de mi...
07.058,2013 05:55 mig Suspendare din functia publica - Validat de...
12.03.2020 20:20 mig Exerdtare cu caracter temporar IFP - Valid. ..
10.08.2022 15:58 MariLs. 5amson *Preluare post

-

Validarea operatiunii

Figura 103 /

La primirea actului administrativ, responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva
facand click dreapta pe postul respectiv si alegand optiunea ,,Validare preluare post”( vezi Figura 104).

Incetari

/- Modificare structura \

Mutare functionar public »

=] Modificare data

Corectare post

x Anulare preluare post
@ Validare preluare post )

% Validare preluare post cu probleme
##  Valideaza grup de posturi
x Anuleaza grup de posturi

K Refresh

Figura 104 -/
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Validare preluare post. Descrieti motivul confirmarii proiectului”. in
campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma preluarea postului, numarul si data. Se actioneaza
butonul ,,0K”(vezi Figura 105).

HCL nr. 71

joi .11 august 2022

Figura 105

in cazul in care nu a fost aprobata preluarea postului, se alege optiunea ,,Anulare preluare post”( vezi Figura 106).

—
/ Medificare structura b
Mutare functionar public »
Incetari 3

=] Modificare data

W Corectare post
:i Anulare preluare post )

“”  Validare preluare post

% Validare preluare post cu probleme
##  Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 106

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de preluare a postului cu

modificare a postului). Astfel, apasarea butonului ‘Yes’ va duce la pastrarea postului in structura de unde s-a dorit
preluarea acestuia(vezi Figura 107).

.TE NTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de preluare post pentru
postul cu numarul 3638777

[Daca apasati butonul Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de preluare post)

loves | | Mo |

\ Figura 107 J
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 108). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 108
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1.13 Mutare definitiva functionar public pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede mutarea definitiva a unui functionar public pe un alt post,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
sa fie OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - mutare definitiva functionar public” (vezi Figura 109).

Incetari 4 Mutare temporara functionar public
= Modificare data Transfer
1 Corectare post Detasare

Refresh Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici

Fg fepggEgougEg

Exercitare cu caracter temporar IFP

Retrogradare conducere

Figura 109

Exercitare temporara in situatii exceptionale

Modificare structura »
I Mutare functionar public » | &4 Mutare definitiva functionar public

Tn continuare se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante din institutia respectiva. Se face click stanga
pe postul pe care se doreste a fi mutat functionarul public respectiv si se apasa butonul ,,Selecteaza postul” (vezi

Figura 110).

PRIMARIA COMUNEI BARCEA
Mutare definitiva

Selecteaza institutia:

L P
IdPost  Post CNP Nume Prert Functie  Clasz Grad Treap Grad: DataNu Modaiit. TipCompartimi DenumireCom DataActualiza Nume Utilizator Observatii PB
228366 Vacant - Consdier | asistent 2 2805.. Rede.. COMPARTL.. FONDFUN.. 14.07.20200... ionicacaola  Modiicarepo... [ ]
229369 | Vacant Sefbirou | co... |1 12.09... | nceta... | BROU FINANGUAR ... | 14.10.2016 1... |luminia fanac... | Incetare rapo... | [ ]
228375 | Vacant Consdier || ‘superior 0 01.02... | Transier | BIROU FINANCIAR ... |07.08.2019 1... | crina.ichim Transier nc... | []

Figura 110

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK

570




Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului de pe care
se muta functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care se muta functionarul public.
in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data mutarii (vezi Figura 111).

1 Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Mutare definitiva
Postul existent in baza de date Postul selectat in cadrul institutiei pe care se face
operatia de mutare definitiva
Identificator Post {363453 |
Post ‘Ocupal | ‘Vacam
Nume [TESTNZEXC | |
Prenume [TESTP2EXC | |
CNP [1111111111134 | |
Functie [Inspector | [consilier
Clasa ‘| | ‘I
Grad ‘debutant | ‘debutam
Treapta [45 | ‘
Gradatie {1 | ‘
Data numire [09.082022 194156 | [ joi .EE august 2022 -]
Modalitate ocupare [Cnrectam post | ‘
Tip compartiment [sErRviCIU | ‘ BIROU
Denumire compartiment  |CONTABILITATE SI FINANCIAR | [T-1mm -
| Renunt | |Q? Aplica mutarea

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica mutarea”,

Figura 111

posturile pereche vor aparea in structura

de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Mutare definitiva” in cadrul coloanei

»Observatii”( vezi Figura 112).

/’

>}

'\

Q -111111 - 111311

Figura 112
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DenumireCompartiment (| DataActualiza | NumeUtiizatol ™| Observati (M| 1dPost !
Im-111111 -111111 22.07.2022 1... |marius.samson | *Desfiintare post 533179
Im-111111 -111114 11.01.2021 1... ady.ganea *Incetare exercitare temporarai... |417368
Im-111111 -111111 26.07.2022 1... |ady.ganea *Infiintare post 569816
IT-111111 -111111 26.07.2022 1... |ady.ganea *Infiintare post 569817
Im-111111 -111111 26.07.2022 1... ady.ganea *Infiintare post 569818
IT-111111 -111111 06.01.2021 1... | stefan.maria *Mentinere in functia publica - 368949
CONTABILITATE SI FINANCIAR | 25.08.2022 2... |\marius.samson |*Mutare definitiva 368453

25.08.2022 2... |marius.samson |*Mutare definitiva 533181 /
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare mutare definitiva”( vezi Figura 113).

3

*
&

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari

Modificare data
Corectare post

Anulare mutare definitiva
Validare mutare definitiva

PN
«
*

&

Validare mutare definitiva cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

Refresh
Figura 113

A

)

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare mutare definitiva. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma mutarea definitiva a functionarului
public, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 114).

DI-ﬂ:JL]TE:'Zt

Figura 114
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in cazul in care nu a fost aprobata transformarea postului, se alege optiunea ,,Anulare mutare definitiva”( vezi
Figura 115).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

] Modificare data
Corectare post

@nulare mutare de@

Validare mutare definitiva

%, Validare mutare definitiva cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

X <

Figura 115

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de mutare definitiva pentru postul ........? Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost ........ (Daca
apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de mutare definitiva).
(vezi Figura 116).

ENTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
mutare definitiva pentru postul 3684537
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 432675

[Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de mutare definitiva)

Yes | | No ]

\ Figura 116 /

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 60 @




in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 117). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 117
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1.14 Mutare temporara functionar public pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede mutarea temporara a unui functionar public pe un alt post,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - mutare temporara functionar
public” (vezi Figura 118).

Modificare structura »
| Mutare functionar public » Mutare definitiva functionar public
Incetari 4 Mutare temporara functionar public I
= Modificare data Transfer
1 Corectare post Detasare
Refresh Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici
Exercitare cu caracter temporar IFP

ceogoee g e efe]e

Retrogradare conducere

Figura 118

In continuare se va deschide o fereastrd, unde apar posturile vacante sau temporar vacante din institutia
respectiva. Se face click stanga pe postul pe care se doreste a fi mutat functionarul public respectiv si se apasa
butonul ,,Selecteaza postul” (vezi Figura 119).

INSTITUTIE DE TEST 3
Mutare temporara
dPost__ Post CNP_Nume Pren: Functie Clasa Grad  Treay Grad: DataM. Modalt, TipCompartm DenumireCon DataActualze Numelkiizatc Obsevati  PB | ~
B4 Temporrv. Eget | e 8 0601, Exerc.. SERVICU 06012020 .. mg Prm——]
368950 | Temporar v. Expet |1 | superor 54 0302.. Mutar. [SERVICIU  CONTABILL..  11.02206..  mienastancu |Mutaetemo. [ ]
60957 | Temporarv. Mmoger || |sssemt |0 [1705.. |Exerc... | DRECTE G... |ECONOMIC | 17.05.2022 .. | comin sondru | Exerciree...| ]
368958 Temporar v. Analiste... || asisent 0 vﬂﬁ, -Exuc ,'HOU -RESURSS - | 20.06.2022 ... -ﬂlmiii Exerciare ... D L
%59 Vacant | Ewet 1 pmpd 0 0 208, Wear. SERVIU  FINANTE  22082019.. selmmee | “Miepost. [
368961 Temporar v. ‘Consier 1 ‘superior 4 10.05... |Exerc... | SERVICIU FINANTE 10.05.2022 ... |catalin sandry | Exercitre te. . D
368667 | Temporarv. Consier || |spenor |5 |01.07.. | Muer.. |sERVICU | CONTABIL. |01.07.2015 .. |mig mutre emp... | []
w2 | Temporarv. Conslier |1 |asisent |85 [0303.. |Exerc.. | SERVICU | CONTABILL. |20.08.2019 .. |mig Execiare...| (]
0975 | Vacant Mansger || |assen |65 (0605 |Corec |SERVIGU  FINANTE  |06.06.2022 | catain sandra | Corectre po. | [ ]
390408 | Temporarv. Secrear . |inal. |- & 1303 moss.. |DRECTE | ECONOMC... 13032020 ... |mig nosare exe... | []
90432 Vecant L sefseie oona 2 100 hoea. SERVIU  SERVCML.. 1M012021.. aiygamea ‘hosreex.. []
390456 | Vacant Secretar . |inal... |- ] 1203.. | Inceta... | UNITATE SECRETAR  [1203.2020... [mig woetare exe... | [ ]
4788 Vacamt L s o | St 10l moea. BROU TN L 10012021 . adygmea | “Rosveex.. [
1701 | Temporarv. Conslier |1 |prncpa &4 20.11... Susp.. |BIROU ADMINISTR... |20.11.2014 ... |mig Suspendare .. [ ]
426850 | vacant Angiste. || picga 0 211 | Muzr.. |BIROU ADMINISTR.. | 23.41.2018 . |adyganea | Mutare deini. [ ]
427445 Vacant Referent (M ‘superior - vW‘ﬁ, ‘TII\S,, 'mw ‘EWRE - |04.08.2020 ... ‘m Rezolvare p... D
3675 | Vacant Consier |1 | debwamt 084 1106.. | Trans.. | GENERIC | CONTABIL.. | 2508022 .. | mrss.sam... | carep.. | (]|
Renunt Selecteaza postul
Figura 119
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Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului de pe care
se muta functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care se muta functionarul public.
in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data mutarii (vezi Figura 120).

= Gestiune post

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta
Gradatie

Data numire

Modaliiak

INSTITUTIE DE TEST 3

Mutare temporara
Postul existent in baza de date

Postul selectat in cadrul institutiei pe care se face

P -

[368453

|0cupal

[TESTNZEXC

|
| Vacant
|

[TESTP2EXC

[

[Inspector

Consilier

|dehutznt

debutant

[4s

[1

[09.08.2022 19:41:56

sambata.27 august 2022 EM

Tip compartiment

Denumire compartiment

If‘ post

|sERVICIU

GENERIC

ICONTABILITATE SIFINANCIAR

CONTABILITATE SI FINANCIAR

\
\
\
\
\
\
\
044
\
\
\
\
\

Renunt ‘ |w Aplica mutarea

Figura 120

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica mutarea”, posturile pereche vor aparea in structura
de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Mutare temporara” in cadrul coloanei

»Observatii”( vezi Figura 121).

/‘

'\

DenumireCompartiment [7] DataActualizd ¥ NumeUtilizatol™ | Observatii [V dPost ¥/
CONTABILITATE SI FINANCIAR | 27.08.2022 1... |marius.samson | *Mutare temporara 368453
CONTABILITATE SI FINANCIAR. | 27.08.2022 1... |marius.samson | *Mutare temporara 432675
'CONTABILITATE SI FINANCIAR | 23.08.2013 1... |mig |Exerdtare temporara - Validat d... | 368972
CONTABILITATE SI FINANCIAR |10.08.20220... |marius.samson | Modificare post - Promovare in g... | 368977
CONTABILITATE SI FINANCIAR |11.02.2016 1... |milena.stancu | Mutare temporara - Validat de mi... | 368350
Figura 121 ./
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare mutare temporara”( vezi Figura 122).

/ Modificare structura N
3
»

Mutare functionar public
Incetari

™ Modificare data
Corectare post

¥ Anulare mutare temporara

&7 Validare mutare tem@

Validare mutare temporara cu probleme

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

M
L4
*
Refresh
\ Figura 122 /

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare mutare temporara. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma mutarea temporara a functionarului
public, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 123).

ial-qu.»":(t

\ Figura 123 /
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in cazul in care nu a fost aprobata transformarea postului, se alege optiunea ,,Anulare mutare temporara”( vezi
Figura 124).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

4  Modificare data

Corectare post

@nulare mutare te@

@7 Validare mutare temporara

N\

Validare mutare temporara cu probleme
Valideaza grup de posturi

M

<
¥ Anuleaza grup de posturi
Refresh
K Figura 124

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de mutare temporara pentru postul ........? Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost ........ (Daca
apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de mutare temporara).
(vezi Figura 125).

ENTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
mutare temporara pentru postul 4326757
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 368453

[Daca apasati butonul 'Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de mutare temporara)

I Yes I ‘ No ]

\ Figura 125 /
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 126). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt
Facilitati noi

160-
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.
POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-
SECURITATII DATELOR CU CARACTER | 0.
PERSONAL. ACTIVITATEA =
DUMNEAVOASTRA VA FI 50,
MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . )
TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAL CARTT NORMEI OR PROCEDLIRALE | ¥ 2 g o0 205 g 20 g PR g9y g gu 2022 Actualizan in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
Judet Localitate CodFiscal

ResponsabilANFP  Zilelntarziere Tiplnstitutie

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 126
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1.15 Transfer functionar public pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede transferul functionarului public, responsabilul din cadrul
DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT. Se alege
optiunea ,,Mutare functionar public - transfer” (vezi Figura 127).

Modificare structura 4
I Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public
Incetari » | &4 Mutare temporara functionar public
= Modificare data
11 Corectare post & Detasare
Refresh &4  Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici

Eofgomg

Exercitare cu caracter temporar IFP

Retrogradare conducere

Figura 127

n continuare se va deschide o fereastra cu 3 liste derulante, din care va fi selectata institutia la care se transfera
functionarul public (vezi Figura 128).

INSTITUTIE DE TEST 3

Rerunt || Selecteazapostul

Figura 128

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 67 @




Mai departe se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante din institutia respectiva. Se face click stanga
pe postul pe care se doreste a fi transferat functionarul public respectiv si se apasa butonul ,,Selecteaza postul” (vezi

Figura 129).

INSTITUTIE DE TEST 3

Transfer

v | [ INSTITUTIE DE TEST 2 v

v| [BucuRESTI

P

INSTITUTIE DE TEST 2

IdPost  Post

Trea| Grad DataNu Modalit TipCompartin DenumireCon DataActualizi Numeltiizatc Observati  PB

Vacant
Vacant
Vacant
Vacant
Vacant
Vacant

Vacant

CNP_Numi Prenv Functie  Clase Grad

Direclor ... co.
Consier |1 asisient 57
Sefbwou  co.. |1

Manager .. |1
Auditor 1

0703.. Core.. UNTATE  CONDUCERE 07.03.2018.. mig Corectare p... OJ
18.03... | Incet COMPARTL.. TEHNOLOG... | 18.12.2017 ... felicia.stan Incetare rap. D
30.11... |Reor.. |SERVICU | TEHNOLOG... [30.11.2017 ... mig Imgort recrg O
29.03... | Tran BIROU CONTROL 28.03.2018 ... mienastancy  Modificare p.. D
2109... |Tran... |BIROU CONTROL  [19.12.2017 ... |mig Transer - V. O
21.12...|Incet... | BIROU CONTROL | 21.12.2017 ... |mig Incetare rap. O

.. Tran.. SERVICU | TEHNOLOG.. 08.02.2021 ... O

Figura 129

Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului de pe care
se transfera functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care se transfera functionarul
public. in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data mutarii (vezi Figura 130).

{® Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Transfer
Postul existent in baza de date Postul selectat in cadrul institutiei INSTITUTIE DE
TEST 2 pe care se face operatia de transfer

Identificator Post ‘353977 |
Post ‘Oz:upat | |Vacam
Nume [IASIS | |
Prenume IIASIG | |
cNP 6001030083070 | |
Functie leferem | |Referent
Clasa ‘III | |IH
Grad ‘prlncipal | |prmcnpa\
Treapta [2 | |
Gradatie |4 | |
Data numire [10.08.2022 08:36:08 | [sambats.27 august 2022 B-|
Modalitate ocupare ‘Promnvare in grad | |
Tip compartiment ‘SERVICIU | |BIROU
Denumire compartiment  [CONTABILITATE S| FINANCIAR | [conTROL

| Renunt ‘ |9 Aplica transferul

Figura 130
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica transferul”, posturile pereche vor aparea in structurile
de functii ale autoritatilor sau institutiilor publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Transfer” in cadrul coloanei
»Observatii”( vezi Figura 131).

/

@7 Aplica MD

\

FINANTE 06.06.2022 1... |catalin.sandru | Corectare post - Validat de catal... | 368975
CONTABILITATE SI FINANCIAR  27.08.2022 1... 'marius.samson | *Transfer 368977
RESURSE UMANE 12.03.2020 1... |stefan.maria Incetare exerdtare cu caracter t... | 368980
Im-111111 - 111111 29.06.2022 1... stefan.maria Exercitare temporara - Validatd... | 385990
CONTROL 19.12.2017 1... |mig Transfer - Validat de mig, 19/12/... 476427
CONTROL 27.08.2022 1... marius.samson | *Transfer 476428
TEHMNOLOGIA INFORMATIEI 08.02.2021 1... | stefan.maria Transfer functionar public - IdPo... |530432
K Figura 131 /

Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare transfer”( vezi Figura 132).

Modificare structura >
Mutare functionar public »
Incetari »

= Modificare data
Corectare post

¥ Anulare transfer

&

«” \Valideaza grup de posturi

¥ Anuleaza grup de posturi
Refresh

Validare transfer cu probleme

Figura 132
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare transfer. Descrieti motivul confirmarii proiectului”. n
campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma transferul functionarului public, numarul si data.

Se actioneaza butonul ,,0K” (vezi Figura 133).
ia gText \

simbit3, 27 august 2022 [+

| Cancel |
\ Figura 133 /

Tn cazul in care nu a fost aprobat transferul functionarului public, se alege optiunea ,Anulare transfer” ( vezi
Figura 134).

Modificare structura »

Mutare functionar public »

Incetari »
=] Modificare data

Corectare post

(Anulare tra@

Validare transfer

Validare transfer cu probleme
Valideaza grup de posturi

X¢P> e

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 134
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de transfer pentru postul ........? Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia ........... cu
IdPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei

de transfer). (vezi Figura 135).

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti |a valorile de dinainte de operatia de
transfer pentru postul 3689777

Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia
INSTITUTIE DE TEST 2, BUCURESTI, IdPost: 476428

(Daca apasati butonul 'Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de transfer)

| Yes I | No I

/N

\ Figura 135 _/

n cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 136). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida

modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%
Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M..

marius.samson 1011

< m
Actualizari realizate pe portal ned (0

"

mai mare de 60 de zile

)peop

p

Ocupat E

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal

Denumirelnstitutie  idpost

Post F

Figura 136
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1.16 Detasare functionar public pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede detasarea functionarului public, responsabilul din cadrul
DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT sau
TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - detasare” (vezi Figura 137).

Modificare structura 4
I Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public
Incetari » | &4 Mutare temporara functionar public
= Modificare data & Transfer
1 Corectare post ‘@
Refresh ‘ &4  Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici

Eofgomg

Exercitare cu caracter temporar IFP

Retrogradare conducere

Figura 137

Tn continuare se va deschide o fereastra cu 3 liste derulante, din care va fi selectata institutia la care se detaseaza
functionarul public (vezi Figura 138).

{ Renunt || Selecteaza postul

Figura 138
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Mai departe se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul pe care se doreste a fi detasat functionarul public respectiv si se apasa butonul

»Selecteaza postul” (vezi Figura 139).

INSTITUTIE DE TEST 3

Detasare

Selectesza institutia v| [sucuresT v|{nsTiTUTE DE TEST 2 v
p P i INSTITUTIE DE TEST 2
IdPost  Post CNP Numi Preni Functie  Clas: Grad Trea) Grad DataNi Modalit TipCompartin DenumireCon DataActualizi Numelltilizatc Observati  PB

1 2
asistent 57

Vacant
Vacant
Vacant

Vacant

i

Vacant
Vacant

L

...
1
...
1

|

L]

I

o
SupEnon

Vacant 42

07.03... | Core... | UNITATE 'CONDUCERE | 07.03.2018 ... 'mig

18.03... [Incet.. | COMPARTL.. | TEHNOLOG... | 18.12.2017 ... |felicia.stan
30.11... |Recr... | SERVICIU TEHNOLOG... | 30.11.2017 ... |mig

29.03... | Tran... |BIROU ‘CONTROL 25.03.2018 ... | miena.stancu
21.08... | Tran... |BIROU CONTROL | 19.12.2017 ... \mig
21.12.. ncet.. |BIROU CONTROL ~ 21.12.2017 ... mig

09.02... | Tran... | SERVICIU TEHNOLOG... |08.02.2021 ... |siefan.mana

Corectare p...

OO ogooo

Figura 139

Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului de pe care
se detaseaza functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care se detaseaza functionarul
public. Tn cAmpul ,,Data numire” se completeaza data mutarii (vezi Figura 140).

f® Gestiune post
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INSTITUTIE DE TEST 3
Detasare
Postul existent in baza de date Postul selectat in cadrul institutiei INSTITUTIE DE
TEST 2 pe care se face operatia de detasare
Identificator Post |353977 |
Post |0cupat | ‘Vacant
Nume IIASIG | ‘
Prenume {IASIG ‘ ‘
NP 6001030089070 ||
Functie IRefe[em | ‘ Referent
Clasa [ | ‘\H
Grad |plincipa| | ‘ principal
Treapta |2 | ‘
Gradatie |4 | ‘
Data numire [10.08.2022 08:36:08 | [sambata.27 august 2022 EM|
Modali p |." in grad | ‘
Tip compartiment |SERVICIU | ‘ BIROU
Denumire compartiment  [CONTABILITATE S| FINANCIAR | |conTROL
| Renunt ‘ |Q? Aplica detasarea
Figura 140
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica detasarea”, posturile pereche vor aparea in structurile
de functii ale autoritatilor sau institutiilor publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Detasare” in cadrul coloanei
»Observatii”( vezi Figura 141).

/

\

@i:a detasarea >
FINANTE 06.06.2022 1... |catalin.sandru | Corectare post - Validat de catal... | 368975
CONTABILITATE SIFINANCIAR | 27.08.2022 1... |marius.samson | *Detasare 368977
RESURSE UMANE 12.03.2020 1... |stefan.maria Incetare exercitare cu caracter t... | 368980
IT-111111 - 111111 29.06,2022 1... |stefan.maria Exerditare temporara - Validatd... | 3385990
CONTROL 25.03.2018 1... |milena.stancu | Modificare post - Transformare p... | 476425
SECRETAR GENERAL 06.01.2020 Q... |mig Exerditare cu caracter temporar ... | 476426
CONTROL 19.12.2017 1... |mig Transfer - Validat de mig, 19/12/... | 476427
CONTROL 27.08.2022 1... |marius.samson | *Detasare 476428

Figura 141

Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare detasare”( vezi Figura 142).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

Modificare data

1y

Corectare post

X

Anulare detasare

(Validare det@

Validare detasare cu probleme

Valideaza grup de posturi

X<p

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 142
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare detasare. Descrieti motivul confirmarii proiectului”. n
campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma detasarea functionarului public, numarul si data.
Se actioneaza butonul ,,0K” (vezi Figura 143).

ialogText

sdmbdtd, 27 august 2022 B+

\ Figura 143 /

In cazul in care nu a fost aprobat detasarea functionarului public, se alege optiunea ,Anulare detasare” ( vezi
Figura 144).

Modificare structura >
Mutare functionar public »
Incetari »

1  Modificare data

Corectare post

¢ Anulare detasare

&« Validare detasare

4%, Validare detasare cu probleme

«” Valideaza grup de posturi

¥ Anuleaza grup de posturi
Refresh

‘ ‘

Figura 144
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de detasare pentru postul ........? Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia ...........,
IdPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de detasare). (vezi Figura 145).

TENTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
detasare pentru postul 3689777

Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia
INSTITUTIE DE TEST 2, BUCURESTI, IdPost: 476428

(Daca apasati butonul 'Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de detasare)

| Yes ] | No |

\ Figura 145 _/

n cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 146). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M.. Ocupat E

marius.samson 1011

< m bd
Actualizari realizate pe portal ned (Op i) pe o perni
Responsabil ANFP  Zilelntarziere Localitate Tiplnstitutie

"

mai mare de 60 de zile
CodFiscal

Judet

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 146
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1.17 Exercitare temporara pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede exercitarea temporara a unei functii publice de conducere
de catre un functionar public, responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea
sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public -
exercitare temporara” (vezi Figura 147).

Modificare structura

Mutare functionar public

17 |

Incetari
Modificare data
Corectare post
Refresh

Transfer
Detasare

Mutare definitiva functionar public
Mutare temporara functionar public

Exercitare temporara

sppogooeleglesn e

Figura 147

Retrogradare conducere

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica
Mobilitate inalti functionari publici
Exercitare cu caracter temporar IFP

Exercitare temporara in situatii exceptionale

Tn continuare se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul care se doreste sa fie exercitat temporar de catre functionarul public respectiv si se
apasa butonul ,,Selecteaza postul” (vezi Figura 148).
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INSTITUTIE DE TEST 3
Exercitare temporara
dPost__Post CNP_Nume Pren Functie  Clasa Grad  Treay Grad: DataM. Modait. TipCompatim DenumireCon DataActuize NumeUtiizatc Observati  PB
WU Temporv. Expet | assent 59 0601 Exerc.. 0“0 mg [———— ]
366950 | Temporar v. Expet |1 |superr |54 03.02.. Muar.. SERVICIU | CONTABILL. 11.022016.. miena.stancu  Mutare emp.. [
%6957 | Temporrv. Mansger | assem 0 | 1705 |Exerc.. | ORECTE G . |ECONOMC | 17052022 | cotmin sandru | Exerciwe e | []
3608958 Temporar v. Analiste... || assient 0 EW Exmm vESURE . 2206.2022.. vﬂﬂl.m:ia Exercitare ... D
%850 vacamt || Epet | pncpd 0 [0 208 M. SERVOU  FNANTE 2082019 sebmmae  “Muorepost. []
368961 Temporar v. Consder 1 ‘superior 44 10.05... Exerc... SERVICU FINANTE 10.05.2022 ... cafalin.sandry | Exerciare fe... D
%6%T | Temporrv. Consser || | spemer |54 [o107.. |Mar.. |sERvicn | coNTABLL. |01072015 . | mig ——n
B2 Temporarv. Consier || assem |45 [0303. |Exec. |sERVicu | conTABLL. | 28082019 . |myg F—
BT5  Vacmt Mianzger | assem 55 |0606. |Corec.. |SERVICIN | FNANTE 05062022 | cotmnsandru | Corecamepo. | []
B049  Temporar v Secrer | nal_ |- 3 [1303. ioeta.. |ORECTE | ECONOMKC.. | 13032020 . |myg ostre exe... | []
B4R Vecamt L s an. 2 | 101, koo SERVIOU  SERVICUL.. MO12021.. adygmmes “mcemeex.. [
10455 Vacant Secretr | al_ |- % 1203 |hosa |UNTATE  SECRETAR | 12032020 . |mig ——=
a7me  vacmt L sse on 1 St [MOL. kosm. BROU M-t 1012 aygme hesmeex.. [
47501 | Temporar v. Consier || |pincpd 4 2041.. Susp.. BROU ADMINSTR... | 20.11.2014 . |mig Suspendare .| [
2619 vaca Aniste.. || pincedl 0 2811, M., |BROU ADMNSTR.. 2341208 adygmea | Ve ceini. [
s Vet Rebrent |0 |sipeir - |0705 |Trams |8ROU  |RESURSE . 04082020 _ | codutborcea | Rezovarep. | []
475 Vet Consber || debaant 0 1106.. | Trans.. |GENERIC | CONTABLL. |25.08.2022.. marwssem.. Moddcarep.. [
Renunt
Figura 148
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Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului unde
functionarul public este titular, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care il va exercita cu caracter
temporar functionarul public. in campul ,Data numire” se completeaza data dispunerii exercitirii cu caracter
temporar (vezi Figura 149).

% Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta
Gradatie

Data numire

Exercitare temporara

Postul existent in baza de date

Postul selectat in cadrul institutiei pe care se face
Sn -

P

[368453

p

‘Ocupal

[TESTN2EXC

|TESTP2EXC

[ERRRRRARRARET

{Inspedot

[45

[r

[27.08.2022 175151

sambata. 27 august 2022

P ["‘ post

Tip compariiment

Denumire compartiment

|sERVICIU

DIRECTIE

{CONTABILITATE SIFINANCIAR

TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Renunt |

R

Figura 149

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica exercitare”, posturile pereche vor aparea in structura
de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Exercitare temporara” in cadrul
coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 150).

/‘

R

—

&7 Aplica exercitare

\

-

Figura 150

Tprparl'm]i] DenumireCompartiment |v| DataActualizd ¥ | NumeUtilizatol | Observatii || 1dPost |
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 27.08.2022 1... marius.samson | *Exerdtare temporara 368453
DIRECTIE TEHMOLOGIA INFORMATIEI 27.08.2022 1... 'marius.samson | *Exercitare 569820
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare exercitare temporara”( vezi Figura 151).

Modificare structura »

Mutare functionar public »

Incetari >
] Modificare data

Corectare post

x Anulare exercitare temporara
@alidare exercitare tem@
Validare exercitare temporara cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

/X‘%}

Figura 151

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare exercitare temporara. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma exercitarea temporara de catre
functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 152).

Dal-:)qT-::-:t

samb&td, 27 august 2022 B

\ Figura 152 /
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in cazul in care nu a fost aprobata exercitarea temporar, se alege optiunea ,,Anulare exercitare temporara”( vezi

Figura 153).

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari
1 Modificare data
Corectare post

(3% Anulare exercitare temporara
& Vali
/%, Validare exercitare temporara cu probleme

are exercitare temporara

«” Valideaza grup de posturi
¥ Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 153

v

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de exercitare temporara pentru postul ........? Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost ........ (Daca
apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de exercitare

temporara). (vezi Figura 154).

E NTIE!

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti |a valorile de dinainte de operatia de
exercitare temporara pentru postul 5698207
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 368453

(Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de exercitare temporara)

\

| oves | | No

|

\ Figura 154

/
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 155). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 155

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 81 @




1.18 Prelungire exercitare temporara pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede prelungirea exercitarii temporare a unei functii publice de
conducere de catre un functionar public, responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru
ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare
functionar public - prelungire exercitare temporara” (vezi Figura 156).

. Modificare structura »
| Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public

Incetari » | &2 Mutare temporara functionar public
Modificare data

Corectare post
Refresh

€]

Transfer
Detasare

B

L

Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara I

Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici
Exercitare cu caracter temporar IFP

cgogoolels e

Retrogradare conducere

Figura 156

Tn continuare se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul pentru care se doreste sa fie prelungita exercitarea temporara a functionarului public
respectiv si se apasa butonul ,,Selecteaza postul” (vezi Figura 157).

® Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3
Prelungire exercitare temporara

Clasa Grad ___ Trea; Grad: Datalu Modait, TipCompartim DenumireCon Datactualizz NumeUtiizate Observati
06.01... 08.01.2020... myg Execiarec.. [v]
03.02... CONTABILL.. ' 11.02.2016... miena.stancu | Mutare emp...
|1725... | | .| Econome | mos 222 |
|208.. V.. 2.082019...
10.05... . 10.05.2022 ...
[o107.. || - owoTa0ts
[o30s. | | o0 |
[ | [ | (6062022 . |
- o2 | m
SERVICUL... 11.01.2021 ..
SECRETAR | 12032020
(o o |
ADMINISTR... | 20.11.2014 ...
ADMINISTR . | 23.41.2018
|ResuRse . | 0082020 .
. sz

g g &&= °° @

@

e

No|0/o/oojo/ooo/oo/ooo/oo

_,__gi.:gia.'_________

g

Figura 157
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Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului unde
functionarul public este titular, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pentru care se doreste prelungirea
exercitarii cu caracter temporar a functionarului public. in campul ,,Data numire” se completeaza data dispunerii
prelungirii exercitarii cu caracter temporar (vezi Figura 158).

1% Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Prelungire exercitare temporara
Postul existent in baza de date

Postul selectat in cadrul institutiei pe care se face
operatia de prelungire exercitare temporara

sambats, 27 august 2022

@- |

DIRECTIE

Identificator Post {368453

Post ‘Ocupat

Nume [TESTNZEXC
Prenume |TESTP2EXC

CNP l1l‘|‘|1l‘|‘|1l‘|34
Functie [Inspec‘tot

Clasa ‘ |

Grad ‘ superior

Treapta ‘45

Gradatie [r

Data numire [27.08.2022 205727
Modali p [l

Tip compartiment |sERVICIU
Denumire compartiment {CONTABILITATE S| FINANCIAR

TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Renunt |

|v Aplica exercitare

Figura 158

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica exercitare”, posturile pereche vor aparea in structura
de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Prelungire exercitare temporara” in
cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 159).
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&7 Aplica exercitare
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Ti artim{ ¥ || DenumireCompartiment [v| DataActualizd¥| Numeltiizatol¥| Observati lv | idPost ¥
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 27.08.2022 2... marius.samson | *Prelungire exercitare temporara | 368453
DIRECTIE TEHNOLOGIA INFORMATIEIL 27.08.2022 2... |'marius.samson "Pn:br?: exercitare temporara | 569819
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din

posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare prelungire exercitare temporara”( vezi Figura 160).

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari

Modificare data

[

Corectare post

X

Anulare prelungire exercitare temporara
[«” Validare prelungire exercitare tem@

Validare prelungire exercitare temporara cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

PN
U4
b 4
Refresh
Figura 160

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare prelungire exercitare temporara. Descrieti motivul
confirmarii proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma prelungirea exercitarii
temporare de catre functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 161).
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in cazul in care nu a fost aprobatd prelungirea exercitérii temporare, se alege optiunea ,,Anulare prelungire
exercitare temporara”( vezi Figura 162).

7~
/ Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

=] Modificare data

Corectare post

CGulare prelungire exercitare tem@

7 Validare prelungire exercitare temporara

Validare prelungire exercitare temporara cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

i
“”
s
Refresh
\ Figura 162

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de prelungire exercitare temporara pentru postul ........2 Anularea se va aplica si postului corespondent cu
IdPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de prelungire exercitare temporara). (vezi Figura 163).

E NTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
prelungire exercitare temporara pentru postul 5698197
Anularea se va aplica si postului corespondent cu |dPost: 368453

(Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de prelunagire exercitare temporara)

I Yes I | No

\ Figura 163 /
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 164). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 164
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1.19 Exercitare temporara in situatii exceptionale pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede exercitarea temporara in situatii exceptionale a unei functii
publice de conducere de catre un functionar public, responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul
respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege
optiunea ,,Mutare functionar public - exercitare temporara in situatii exceptionale” (vezi Figura 165).

. Modificare structura »
| Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public

Incetari 4 Mutare temporara functionar public
= Modificare data Transfer
11 Corectare post Detasare

Refresh Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale I

Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica
Mobilitate inalti functionari publici
Exercitare cu caracter temporar IFP

sppogoelslee s m

Retrogradare conducere

Figura 165

Tn continuare se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul care se doreste sa fie exercitat temporar in situatii exceptionale de catre functionarul
public respectiv si se apasa butonul ,,Selecteaza postul” (vezi Figura 166).

#| Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3
Exercitare temporara in situatii exceptionale

Clasa Grad Trea; Grad: DataN. Modalit, Ti artim DenumireCon DataActualizz Nume Utilizate Observatii

03.02 .. | SERVICIU CONTABILL.. |11.02.2016 ... Mutare iemp. ..
[170s.. | |DRECTE G... ECONOMC | 1705202 .. |
|208.. Wur.. FINANTE | 22082019 ..
SERVICIU FINANTE 10.05.2022 ...
. |SERVICIU | CONTABILL.. |01.07.2015...
|servic | conTaBLL. | 28082019 .
. |SERVCI  |FNANTE  |06.06.2022...
| |economc... 1303200 .. |
SERVIGL ... | 11012001 ...
SECRETAR  |12.002020 ..
o o |
ADMINISTR... | 20.11.2014 ...
ADMINSTR... |23.11.2018 ...
|ResuRsE ... |0s082020 .
. 3022

AEEBEBEEREEEE

[

e

Y0 0/000oooooooooooks

""5?’5?;""""

g

Figura 166
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Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului unde
functionarul public este titular, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care il va exercita cu caracter
temporar in situatii exceptionale functionarul public. in campul ,,Data numire” se completeaza data dispunerii
exercitarii cu caracter temporar (vezi Figura 167).

%l Gestiune post

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

INSTITUTIE DE TEST 3

Exercitare temporara in situatii exceptionale

Postul existent in baza de date

Postul selectat in cadrul institutiei pe care se face
T -

p in situatii
exceptionale

(368453 |
‘Ocupat | |Vacant
[TESTNZEXC |
[TESTP2EXC | |
[z [
[Inspector | |D\rectur
‘I | |conducer9
‘superinr | |I
G | o
i |
[27.082022 205727 | [sambata.27  august 2022 B- |
[lncmare exercitare temporara | |
[sErviciU | {oReCTE

|

{CONTABILITATE SIFINANCIAR

TEHNOLOGIA INFORMATIEI

o

Figura 167

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica exercitare”, posturile pereche vor aparea in structura
de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Exercitare temporara in situatii

exceptionale” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 168).
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TpCon'paﬂ'rrJLJ DenumireCompartiment [~ DataActualiza ™| NumeUtilizatol™ | Observati lv| 1dpost™!
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR |27.08.2022 2,.. |marius.samson | *Exerditare temporara in situatii ... | 368453 ‘
DIRECTIE TEHMOLOGIA INFORMATIEI 27.08.2022 2... |marius.samson | *Exercitare temporara in situatii ... | 569819
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare exercitare temporara in situatii exceptionale”( vezi Figura 169).

Modificare structura 4
Mutare functionar public »
Incetari >

=] Modificare data
Corectare post
x Anulare exercitare temporara in situatii exceptionale

<&7__Validare exercitare temporara in situatii exceptionale >

%, Validare exercitare temporara in situatii exceptionale cu probleme

«” Valideaza grup de posturi

x Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 169

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare exercitare temporara in situatii exceptionale. Descrieti
motivul confirmarii proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma exercitarea
temporara in situatii exceptionale de catre functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul
,,OK” (vezi Figura 170).

sdmb&ta, 27 august 2022 B~

Figura 170

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 89 @




in cazul in care nu a fost aprobatd exercitarea temporara in situatii exceptionale, se alege optiunea ,,Anulare
exercitare temporara”( vezi Figura 171).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari >

=] Modificare data
Corectare post

@nulare exercitare temporara in situatii exce@

&7 Validare exercitare temporara in situatii exceptionale

/%, Validare exercitare temporara in situatii exceptionale cu probleme
«” Valideaza grup de posturi
¥ Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 171

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de exercitare temporara in situatii exceptionale pentru postul ........7? Anularea se va aplica si postului corespondent
cu ldPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei
de exercitare temporara in situatii exceptionale). (vezi Figura 172).

ENTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
exercitare temporara in situatii exceptionale pentru postul 5698197
Anularea se va aplica si postului corespondent cu |dPost: 368453

(Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni |a valorile de
dinainte de initierea operatiei de exercitare temporara in situatii
exceptionale)

Yes I [ No I

\ Figura 172 /
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 173). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt
Facilitati noi

160-

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA VA FI 50,

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . )

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAL CARTT NORMEI OR PROCEDLIRALE | ¥ 2 g o0 205 g 20 g PR g9y g gu 2022 Actualizan in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
Judet Localitate CodFiscal

ResponsabilANFP  Zilelntarziere Tiplnstitutie

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 173
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1.20 Exercitare temporara cu detasare pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede exercitarea temporara cu detasarea functionarului public,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - exercitare temporara cu
detasare” (vezi Figura 174).

v Modificare structura »
I Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public

Incetari >

Mutare temporara functionar public
=] Modificare data Transfer
1 Corectare post Detasare
Refresh Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale

Exercitare temporara cu detasare |

Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici

g flujeggegs oo g

Exercitare cu caracter temporar IFP

Retrogradare conducere

Figura 174

Tn continuare se va deschide o fereastra cu 3 liste derulante, din care va fi selectata institutia la care functionarul
public se va detasa si va exercita o functie publica de conducere (vezi Figura 175).

INSTITUTIE DE TEST 3

Exercitare temporara cu detasare
~J|

| Renurt || Selecteaza postu

Figura 175
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Mai departe se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul pe care se doreste sa fie detasat functionarul public exercitand temporar o functie
publica de conducere si se apasa butonul ,,Selecteaza postul” (vezi Figura 176).

INSTITUTIE DE TEST 3

Exercitare temporara cu detasare

v | [BUCUREST!

v] |INSTITUTIE DE TEST

inssusa INSTITUTIE DE TEST

CNP_ Numi Preni Functie

Clasz Grad

Trea) Grad DataMNi Modalit TipCompartiv DenumireCor DataActualizc NumeUtilizate Observati

5
52
51

Poligsto... supenior
Auditor principal
Inspecior asistent
Referent Asislent |47
Conslier supenor 4
Referent debutant | 32
pincpal |49
1 0
princiodl
asistent
asistent
asisent
debutant
1
1

30.05... Defas.. BIROU
09.08... Exer... | SERVICIU
07.05... | Incet... |BIROU
06.09... ... | BIROU
30.10... | Tran... [DIRECTIE G... | FINANCIARA |07.05.2020 ..
07.05... ... | BIROU CASERIE

JURIDICA 30.05.2022 ...
CONTABILL.. |00.08.2022 ...
CASERIE 07.05.2013... mig
NEGOCIERE | 07.09.2012...

cataiin sandry  Defasare fun...
forin.tanase | Exercitare t..
Incetare r2p...

07.05.2013 ...
07.05... SERVICIU CONTABILL.. |07.05.2013
12.03... ... | DIRECTEE
Degzs... | BIROU NEGOCIERE | 26.08.2018 ..
... | BIROU NEGOCIERE | 29.06.2022 ...
.. |BIROU CASERIE 26.12.2019 ..
.. | BIROU CASERIE 30.09.2021 ...
.. | BIROU CASERIE 25.08.2022
26052022 ...

MONITORI... |12.03.2020 ...

.. | BIROU ARHITECT
.. | GENERIC SECRETAR | 08.12.2021 ..

OJ
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Figura 176

Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului de pe care
se detaseaza functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care se detaseaza functionarul
public si va exercita temporar o functie publica de conducere. In campul ,,Data numire” se completeaza data mutarii

(vezi Figura 177).

f® Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Exercitare temporara cu detasare
Postul selectat in cadrul institutiei INSTITUTIE DE

Postul existent in baza de date

TEST pe care se face operatia de exercitare

‘ Incetare exercitare temporara

[sERVICIU

temporara cu detasare
368453 |
‘Ocupal | |Vacam
[TESTNZEXC |
[TESTP2EXC | |
[111111111113¢ |
{Inspeclor | |Arh\tecl§efa\ comunei
‘I | |conducere
‘superiul | |I
45 | |-
b | |
[27.082022 205727 | [duminics. 28 august 2022 -]
| |
B
|

{CONTABILITATE SIFINANCIAR

|Q? Aplica exercitare

Figura 177
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica exercitare”, posturile pereche vor aparea in
structurile de functii ale autoritatilor sau institutiilor publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Exercitare temporara
cu detasare” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 178).

—

: @“"‘“ il

Validarea operatiunii

)
TipCompartim | DenumireCompartimert || DataActualizd ¥ NumeUtiizatol | Observatii [v] 1dPost |
BIROU STARE CIVILA 30.06,20220... |catalin.sandru | Detasare functionar public - IdPo... | 368443
COMPARTIMENT |POLITIE LOCALA - 111111 12.07.2022 1... |stefan.maria Modificare post - Redenumire po... | 368447
BIROU STARE CIVILA 09.08.2022 1... |florin.tanase Numire Anexa 1a WEB - - Valida... |368443
COMPARTIMENT | POLITIE LOCALA - REDENUMIT |14.01.20210... |ady.ganea Mentinere in functia publica - - ... | 368450
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 28.08.2022 1... |marius.samson | *Exerdtare a cu detasare 368453
TpCmparliﬂiJ DenumireCompartiment |+ DataActualizd¥| NumeUtiizatol¥| Observati |v[ idposi+/
BIROU CASERIE 25.08.2022 1... |codrut.borcea | Infiintare post - Validat de veroni... | 552944
BIROU ARHITECT 28.08.2022 1... |marius.samson || *Exercitare ara cu detasare |smza
SERVICIU CONTAEBILITATE 09.08.2022 2... |florin.tanase Exerdtare temporara cu detasar... | 356061
BIROU NEGOCIERE 28.09.2018 1...  ady.ganea Detasare - Validat de ady.ganea... 383442
Figura 178

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare exercitare temporara cu detasare”( vezi Figura 179).

Modificare structura

Mutare functionar public

Incetari

Corectare post

Modificare data

¥ Anulare exercitare temporara cu detasare

@alidare exercitare temporara cu det@

Refresh

PN
L
\J

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

Figura 179

Validare exercitare temporara cu detasare cu probleme
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare exercitare temporara cu detasare. Descrieti motivul
confirmarii proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma exercitarea temporara
cu detasarea functionarului public, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 180).

Figura 180

Tn cazul in care nu a fost aprobatd exercitarea temporard cu detasarea functionarului public, se alege optiunea
»Anulare detasare” ( vezi Figura 181).

Modificare structura 4

Mutare functionar public »

Incetari »
=] Modificare data

Corectare post

@nulare exercitare temporara cu d@

&7 Validare exercitare temporara cu detasare

¢ Validare exercitare temporara cu detasare cu probleme
«” \Valideaza grup de posturi
¥ Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 181
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de exercitare temporara detasare pentru postul ........ ? Anularea se va aplica si postului corespondent de la
institutia ........... , IdPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de
initierea operatiei de exercitare temporara cu detasare). (vezi Figura 182).

g R

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
exercitare temporara cu detasare pentru postul 5538287

Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia
INSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI, IdPost: 368453

(Daca apasati butonul 'Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de exercitare temporara cu detasare)

| ves [ wo |

\ Figura 182 _/

Tn cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validatd, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 183). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M.. Ocupat E

marius.samson 1011

< m bd
Actualizari realizate pe portal ned (Op i) pe o perni
Responsabil ANFP  Zilelntarziere Localitate Tiplnstitutie

"

mai mare de 60 de zile
CodFiscal

Judet

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 183
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1.21 Suspendare din functia publica pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede suspendarea din functia publica a unui functionar public,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - suspendare din functia

publica” (vezi Figura 184).

Modificare structura

I Mutare functionar public

Incetari
=] Modificare data
11 Corectare post
Refresh

Mutare temporara functionar public
Transfer

Detasare

Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica I
Mobilitate inalti functionari publici

Egfeg g oo g

Exercitare cu caracter temporar IFP

Retrogradare conducere

»
» | &4 Mutare definitiva functionar public

»

Figura 184

n continuare se va deschide o fereastra de dialog, unde apar caracteristicile postului. in cAmpul ,Data numire”
se completeaza data dispunerii masurii de suspendare din functia publica (vezi Figura 185).

INSTITUTIE DE TEST 3

Suspendare din functia publica
Postul existent in baza de date Post nou

Identificator Post |365453 |

Post IOcupat | ‘ Ocupat v
Nume [TESTNZEXC | [TEsTNZEXC |
Prenume [TESTP2EXC | [TESTP2EXC ]
CNP ERRRARRRRRREDS | [iniinas |
Functie [Inspector | [inspector v
Clasa II | ‘ ! -
Grad Isuperinr | ‘ superior v
Treapta |45 | ‘45 v
Gradatie [ | [ vl
Data numire [27.08.2022 205727 | [duminica. 28 august 2022 EM|
Modalitate ocupare Ilncetare exercitare temporara | ‘ v
Tip compartiment |sERvICIU | ‘ SERVICIU v
Denumire compartiment ICONTABILITATE SIFINANCIAR | [CONTABILITATE SIFINANCIAR v

| Renunt | |¢ Suspendare

Figura 185
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Suspendare”, postul va aparea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Suspendare din functia publica” in cadrul coloanei

»Observatii”( vezi Figura 186).

/‘

—

&

Suspenda

e

\

Validarea operatiunii

TpCmparli‘rJLJ DenumireCompartiment (| DataActualiza ¥ | NumeUtiizatol™| Observati |+ idpost~|

SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 28,08.2022 1.., Kmarius.samson e din functia 368453

SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 11.02,2016 1... | milena.stancu Mutare temporara - Validat de mi... 368950

SERVICIU CONTAEILITATE SI FINANCIAR |01.07.2015 1... |mig mutare temporara functionar pu... | 368967

SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 29.08.2019 1... |mig Exercitare temporara - Validat d... | 368972
Figura 186

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe postul
corespunzator si alegand optiunea ,,Validare suspendare din functia publica( vezi Figura 187).
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare suspendare din functia publica. Descrieti motivul
confirmérii proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma suspendarea din functia
publica a functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,OK”(vezi Figura 188).

Dial-que:(t

K Figura 188 /

Tn cazul in care nu a fost aprobata suspendarea din functia public3, se alege optiunea ,,Anulare suspendare din
functia publica”( vezi Figura 189).

/ Modificare structura \

Mutare functionar public »

Incetari »
=] Modificare data

Corectare post

@nulare suspendare din functia p@

«” Validare suspendare din functia publica

4%, Validare suspendare din functia publica cu probleme
«” Valideaza grup de posturi
¥ Anuleaza grup de posturi

Refresh
Figura 189

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de suspendare din functia
publica pentru postul cu numarul ........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte
de initierea operatiei de suspendare din functia publica). (vezi Figura 190).
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Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de suspendare din functia
publica pentru postul cu numarul 3684537

[Daca apasati butonul 'Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de suspendare din functia publica)

ATENTIE!

\

Yes | [ No

|

\ Figura 190

~

in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 191). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida

modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140.
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.
POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-
SECURITATII DATELOR CU CARACTER | 0.
PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA VA FI 60.
MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT 51 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL vl 15.1\!‘2022 3 202 19}0‘2m 10-“"2022 " 2022

INCAI CARTT NORMFI OR PROCEDURAIE | ¥
Posturi nevalidate (71 posturi) pe o perioada mai mare de 60 de zile

marius.samson

Actualizar in asteptare pe portal: 0%
Modificari nevalidate in baza de date: 3. 1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Localitate
Marius.samson 1011 BALASESTI

Tiplnstitutie CodFiscal
LOCAL - PRIMARIE | 4412217

PRIMARIA COM..

Denumirelnstitutie

IdPost FPost ~

< 1]
Actualizari realizate pe portal ned arcate (0 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile

Ocupat E

ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  idpost

Post F

Figura 191
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1.22 Mobilitate inalti functionari publici pe baza unui act administrativ
La momentul primirii unui act administrativ ce prevede mobilitatea unui inalt functionar public, responsabilul din

cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT
sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - mobilitate inalti functionari publici” (vezi

Figura 192).
v Modificare structura »
I Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public

Incetari >

Mutare temporara functionar public
=] Modificare data Transfer
1 Corectare post Detasare
Refresh Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara
Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare

Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici |

Ffopg g oo g

Exercitare cu caracter temporar IFP

Retrogradare conducere

Figura 192

in continuare se va deschide o fereastrd cu 3 liste derulante, din care va fi selectata institutia la care inalt
functionarul public va fi numit intr-o alta functie publica din categoria inaltilor functionari publici (vezi Figura 193).

o]

INSTITUTIE DE TEST 3
Mobilitate inalti functionarn publici

Selecteaza instiutia: ][ ]l v

BIHOR
BISTRITA-NASAUD
BOTOSANI
BRASOV

BRAILA
BUCUREST!
BUZAU

CARAS SEVERIN
CALARASI

CLUJ
CONSTANTA
COVASNA
DAMBOVITA
poLl

GALATI
GIURGIU
GORJ
HARGHITA
HUNEDOARA
IALOMITA
1Ag]

ILFOV
MARAMURES
MEHEDINTI
MUR

Renunt | | Selecteaza postul

Figura 193
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Mai departe se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul pe care se doreste sa fie fie numit inalt functionarul public si se apasa butonul
»Selecteaza postul” (vezi Figura 194).

[ Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3

Mobilitate inalti functionan publici

Selecteaza instifia: |

v| [BUCURESTI w| [INSTITUTIE DE TEST

Selecial posiul vacani pe care se face operala de mobiliate inalil funcionari publici la ins§ua INSTITUTIE DE TEST

Post

CNP_Mum Prem Functie

Clas: Grad Trea| Grad DataM. Modalit TipCompartin DenumireCon DataActualizi Nume Utilizate Observatii

Temporar v.
Temporar v.
Temporar v..
Temporar v..
Vacant
Temporar v..
Temporar v..
Temporar v..
Temporar v..
Temporar v..
Vacant
Vacant
Vacant
Vacant

Vacant

Polgstlo.. 1 30.05... Detas.. BIROU JURIDICA 30.06.2022 catalin sandry | Defasare fun.
Auditor
inspctor
Referent ...

superior

09.08.__ | Exer_. | SERVICIU 'CONTABILL 09.08. 2022 forin tanase | Exencitare i

... | Incet. BIROU ‘CASERIE 07.05.2013 ... (mig
mig
siefanmania | Rezolvare p...
Suspendare ...
Suspendare ...
Exercitare c.

Defasare - V...

Incetare rap...

BIROU

DIRECTIE ...

BIROU

SERVICIJ

DIRECTIE

... | BIROU

... | BIROU
BIROU
BIROU

... | Susp... NEGOCERE | 07.09.2012 ... Suspendars ..
FINANCIARA
CASERE
CONTABILL
MONITCRIZ...
NEGOCERE
NEGOCERE
CASERE

‘CASERIE

Consiier ... | Tran
... | SusSp...

... | Susp...

07.05.2020 ...
07.05.2013 ...
07.05.2013 ...
12.03.2020 ...
28.09.2018 ...
29.06.2022 ...
26.12.2019 ...
30.09.2021

Referent
Inspecior
Audiior
Consiier

mig
mig

Comisar
Auditor

BIROU ‘CASERIE 25.08. 2022

BIROU ARHITECT 26.05.2022

O
]
]
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
]
]

.. | GENERIC SECRETAR | 08.12.2021 ...

Renunt l Selecteaza Eoﬂu\ I

Figura 194

Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului pe care se

ﬁ Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

afla in prezent inalt functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care este numit inalt
functionarul public. in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data mutrii (vezi Figura 195).

Mobilitate inalti functionari publici

Postul existent in baza de date Postul selectat in cadrul institutiei INSTITUTIE DE
TEST pe care se face operatia de mobilitate inalti
functionari publici

[390456

|Ocupat

‘ Temporar vacant

[PoPESCU

[viorica |
[1790516255080

|Secretargeneral adjunct Director executiv

|

\
|Tna|tfuncycnarpubhc ‘ conducere
E |
lse | [0
E |
[20.08.2022 08:19.:33 | [ luni august 2022 e
|Corectare post ‘
[UnITATE | |DIRECTIE
[sECRETAR | ‘MONITORIZARE

‘ Renunt | |Q? Aplica mobilitate ‘
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica mobilitate”, posturile pereche vor aparea in
structurile de functii ale autoritatilor sau institutiilor publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Mobilitate inalti
functionari publici” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 196).

/

\

-

g Aplica mobilitate D)
_~

e

—

Validarea operatiunii

SECRETAR 29.08.2022 08:40 Marius.samson *Mobilitate inalti functionari publici 390456
IT-113113 - 111311 11.01.2021 14:38 ady.ganea *Incetare exercitare temporara in situati ... | 417368
ADMIMISTRATIV 20,11.2014 09:43 mig Suspendare din functia publica - Validat de... |417501
ADMINISTRATIV 23,11.2018 11:01 ady.ganea Mutare definitiva - Validat de ady.ganea, ... |426499
RESIURSE UMAME 04.08.2020 13:35 codrut.borcea Rezolvare problema - de catre stefan.mari... | 427446
MOMITORIZARE 29.08.2022 08:40 Marius, samson Mobilitate inalti functionari publici 368969
MEGOCIERE 28.09.2018 11:59 ady.ganea Detasare - Validat de ady.ganea, 28.09.2... | 383442
MNEGOCIERE 14.09.2012 12:41 mig Mumire Anexa 1a WEE - mig - Validat de mi.., | 384924
PRESTATII SOCIALE 07.05.2013 11:28 mig Modificare post - Promovare in clasa - Vali... | 390435
Figura 196

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din

posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare mobilitate nalti functionari publici”( vezi Figura 197).

T_;I

Modificare structura

Mutare functicnar public

Incetari
FModificare data

Corectare post

* Anulare mobilitate inalti functionari publici

1)

@‘u’alidare maobilitate inalti functionari p@

£y

i

b 4
\F‘.efresh

Validare mobilitate inalti functionan publici cu probleme

Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de postur

Figura 197
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare mobilitate nalti functionari publici. Descrieti motivul
confirmarii proiectului”. Tn cdmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirmd mobilitatea inalt

functionarului public, numarul si

i alogText

data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 198).

luni 29 august 2022 El-

K Figura 198 /

Tn cazul in care nu a fost aprobatd mobilitatea inalt functionarului public, se alege optiunea ,,Anulare mobilitate
nalt functionar public” ( vezi Figura 199).

Modificare structura 3 \
Mutare functionar public 3
Incetari k

Muodificare data
Corectare post

{Anulare mahbilitate inalti functionari p@

o
N
o
*

Yalidare mohbilitate inalti functionari publici

Yalidare mohbilitate inalti functionari publici cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 199
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de mobilitate inalti functionari publici pentru postul ........ ? Anularea se va aplica si postului corespondent de la
institutia ........... , IdPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de
initierea operatiei de mobilitate nalti functionari publici). (vezi Figura 200).

TEMTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti Ia valorile de dinainte de operatia de
mobilitate inalti functionari publici pentru postul 3689697

Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia
IMSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI, IdPost: 350456

[Daca apasati butonul "Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de mobilitate inalti functionari publici)

I es I | Mo |

\ Figura 200 _/

Tn cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validatd, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 201). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M.. Ocupat E

marius.samson 1011

< m bd
Actualizari realizate pe portal ned (Op i) pe o perni
Responsabil ANFP  Zilelntarziere Localitate Tiplnstitutie

"

mai mare de 60 de zile
CodFiscal

Judet

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 201
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1.23 Exercitare cu caracter temporar IFP pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede exercitarea cu caracter temporar a functiei de inalt
functionar public, responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie
activa, postul trebuie sa fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public -
exercitare cu caracter temporar IFP” (vezi Figura 202).

v Modificare structura »
I Mutare functionar public » I &4 Mutare definitiva functionar public

Incetari 4 Mutare temporara functionar public
=] Modificare data Transfer
1 Corectare post Detasare

Refresh Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare temporara in situatii exceptionale
Exercitare temporara cu detasare
Suspendare din functia publica

Mobilitate inalti functionari publici

g fopggeggoog

Exercitare cu caracter temporar IFP |

Retrogradare conducere

Figura 202

n continuare se va deschide o fereastra cu 3 liste derulante, din care va fi selectata institutia unde se exercita cu
caracter temporar IFP (vezi Figura 203).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3,

Exercitare cu caracter temporar IFP

-l

Renunt ‘ ‘ Selecteaza postul

Figura 203
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Mai departe se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul pe care se doreste sa fie exercitat temporar si se apasa butonul ,,Selecteaza postul”
care devine activ doar in momentul in care functia apartine categoriei inaltilor functionari publici (vezi Figura 204).

E Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3
Exercitare cu caracter temporar IFP

Selecteaza insttutia | v | [BUCURESTI v| [INSTITUTIE DE TEST 3

Selectail postul vacant pe care se face operaia e exercitare Cu caracier iemporar ifp la insiusia INSTITUTIE DE TEST 3

IdPost  Post CMP Mum Prem Functie  Clas: Grad Trea) Grad DataM Modalt TipCompartir DenumireCor DataActualiz Numeltilizatn Observati

390409 | Temporar V... Secretar ... na... - [ 13.0... |ncet.. |DIRECTEE ECONOMI. 13.03.2020 mig

240.. ... | BIROU RESURSE ... | 29.06.2022 ... | siefan.mania
SERVICIU FINANTE 22082019
SERVICIU FINANTE 10.05.2022

Temporar v... Analiste... asisient
Vacant principal
Temporar v... ‘supenor
Temporar v. ‘superior
Temporar v...

SERVICIU ‘CONTABILL.. | 01.07 2015
SERVICIU | CONTABILL.. |29.08.2019
SERVICIU FINANTE 06.05.2022
.. | BIROU ADMINISTR.... | 20.11.2014

Sk B & R RS

BIROU ADMINISTR. . | 23 11 2018
.. |GENERIC | CONTABILL.

11.0... |lcet.. |BIROU - 111111 . | 11.01.2021 ady.ganea

477846 | Varant Rederent ] Supenior - 07.0 Tran BIROU RESURSE 04.08 2020 . | codrut borcea | Rezolvare
Vacant L} [} 01.1... |Tran.. |BIROU RESURSE ... |01.10.2019 ... |roxana.pletea | Transiormar.
Temporar ... 24 SERVICIU CONTABILL.. | 11.02. 2016 miena.stancu | Mutare fem...
Temporar v. Manager. asisient L] 17.0. DIRECTIE ECONOMIC | 17.05.2022 ... | catalin sandru | Exercitare t

Incetare ex...

oo

Exercitare L.

O
O
O
O
|
O
O
O
|
O
O

0o

Renunt

| I Selecteaza postul

Figura 204

Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului pe care se
afla in prezent functionarul public, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care este numit inalt
functionarul public. in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data mutérii (vezi Figura 205).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3
Exercitare cu caracter temporar IFP
Postul existent in baza de date Postul selectat in cadrul institutiei INSTITUTIE DE
TEST 3 pe care se face operatia de exercitare cu
caracter temporar ifp
Identificator Post |35&453 ‘
Post |Ocupat ‘ Temporar vacant
Nume [TEsTNZEXC |
Prenume [TEsTP2EXC |
CNP [1111111111134 |
Functie |Inspector ‘ Secretar general
Clasa |I ‘ inalt functionar public
Grad |supencr ‘
Treapta |45 ‘ 66
Gradatie |] ‘
Data numire [27.08.2022 205727 | | wni .29 august 2022 B~ |
Modalitate ocupare |Incetare exercitare temporara ‘
Tip compartiment [sErvICIU | 'DIRECTIE
Denumire compartiment |CONTABH_ITATESI FINANCIAR ‘ ECONOMIC- 111111 -111111
| Renunt | ‘Q? Aplica exercitare

Figura 205
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica exercitare”, posturile pereche vor aparea in
structurile de functii ale autoritatilor sau institutiilor publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Exercitare cu caracter
temporar IFP” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 206).

4 )

g Aplica exercitare
———
TipC ttimert || DenumireC rtiment [ DataActualizare || NumeUtiizator | Observatii [+[ 1dPost M
SERVICIU COMNTABILITATE SI FINAMCIAR. 29.08,202209:37 Marius. samson *Exerditare cu caracter temporar IFP 368453
SERVICIU CONTABILITATE 5I FINANCIAR 11.02.2016 12:07 milena.stancu Mutare temporara - Validat de milena.stan... | 368950
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR 01.07.2015 13:38 mig mutare temporara functionar public - IdPo... | 3689567
SERVICIU COMTAEILITATE 5I FINANCIAR. 29.08.2019 14:22 mig Exercitare temporara - Validat de mig, 21/... | 368972
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR 10.08.2022 08:36 marius. samson Modificare post - Promovare in grad - Valid... | 368977
BIROU RESURSE UMANE 12.03,2020 12:25 stefan.maria Incetare exercitare cu caracter temporar I... | 368980
SERVICIU IT-111111 -111111 29.06,2022 14:38 stefan.maria Exerdtare temporara - Validat de stefan.... | 385990

DIRECTIE ECOMOMIC - 111111 - 111111 29,08.2022 09:37 Marius.samson *Exerdtare cu caracter temporar IFP 390409
Figura 206

Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din
posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare exercitare cu caracter temporar IFP”( vezi Figura 207).

Madificare structura 3
Mutare functionar public ]
Incetari b

=] Modificare data
Corectare post

x Anulare exercitare cu caracter temporar ifp

<%~ \Validare exercitare cu caracter tempor®

#%  Validare exercitare cu caracter temporar ifp cu probleme

Valideaza grup de posturi

X <

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 207
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare exercitare cu caracter temporar IFP. Descrieti motivul
confirmarii proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma exercitarea cu caracter
temporar pe IFP, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,OK”(vezi Figura 208).

frmDialogText

luni .29 sugust 2022 E~

Figura 208

Tn cazul in care nu a fost aprobatd mobilitatea inalt functionarului public, se alege optiunea ,,Anulare mobilitate
nalt functionar public” ( vezi Figura 209).

Modificare structura b
Mutare functionar public 3
Incetan 3

] Moedificare data
' Corectare post

<Enulare exercitare cu caracter temporarD

Validare exercitare cu caracter temnporar ifp

Yalidare exercitare cu caracter temporar ifp cu probleme
Yalideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

W
Fiit
¥
p
Refresh
K Figura 209
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de exercitare cu caracter temporar IFP pentru postul ........ ? Anularea se va aplica si postului corespondent de la
institutia ........... , IdPost ........ (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de
initierea operatiei de exercitare cu caracter temporar IFP). (vezi Figura 210).

TENTI E \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti Ia valorile de dinainte de operatia de
exercitare cu caracter temparar ifp pentru postul 3904087

Anularea se va aplica si postului corespondent de la institutia
IMSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI, IdPost: 368453

[Daca apasati butonul "Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de exercitare cu caracter temporar ifp)

.

\ Figura 210 _/

Tn cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validatd, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 211). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M.. Ocupat E

marius.samson 1011

< m bd
Actualizari realizate pe portal ned (Op i) pe o perni
Responsabil ANFP  Zilelntarziere Localitate Tiplnstitutie

"

mai mare de 60 de zile
CodFiscal

Judet

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 211
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1.24 Retrogradare conducere pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede retrogradarea de pe o functie publica de conducere,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
sa fie din clasa celor de CONDUCERE. Se alege optiunea ,,Mutare functionar public - retrogradare conducere” (vezi

Figura 212).

Modificare structura

Mutare functionar public

Incetari

Modificare data
Corectare post
Refresh

»

, ]
4 | & Mutare definitiva functionar public

Mutare temporara functionar public

Transfer
Detasare

Exercitare temporara

Prelungire exercitare temporara

Exercitare ternporara in situatii exceptionale

Exercitare temporara cu detasare

Suspendare din functia publica

Maebilitate inalti functicnari publici

Exercitare cu caracter temporar IFP

L L N N

Retrogradare conducere I

Figura 212

Tn continuare se va deschide o fereastra, unde apar posturile vacante si temporar vacante din institutia respectiva.
Se face click stanga pe postul pe care se doreste sa fie retrogradat functionarul public si se apasa butonul ,,Selecteaza
postul” (vezi Figura 213).

INSTITUTIE DE TEST 3

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK

Retrogradare conducere

|dPost Post CNP Nume Prenw Functie  Clasa Grad Treap Grad: Datalu Modalit. TipCompartim DenumireCon Datafctualize Numeltiizate Observatii PB |~
368454 Temporar v Expet | asiglent 59 06.01.. Exerc.. SERVICIU  TEHNOLOGL. 05012020 . mig Exercitarec.. [v]
368950 | Temporarv.. . Expert 1 superior | 54 03.02... |Mutar.. [SERVICIU  |CONTABILL.. [11.02.2016.. |mienastancu | Mutaretemp.. |[ |
68957 Temporar v... Manager ... || asigient 0 17.05... Exerc... | DIRECTIE G... | ECONOMIC | 17.05.2022 catsin.sandry | Exercitarete.. | [
368958 Temporarv.. . Analiste... |1 asisent |0 28.06... Exerc... |BIROU RESURSE ... |20.06.2022... |stenmana  Exerctarete.. [ ] |=
368850 | Vacant Expert 1 principal 0 0 22.08... Muar.. SERVICIU FINANTE 2082019 sefnmana  *Muarepost.. [
368981 Temporar v... Conslier || ‘superior 44 10.05... | Exerc... | SERVICIU FINANTE 10.05.2022 cafginsandn  Exerciarete.. | [
368967 | Temporar v... Conslier || ‘superior 54 01.07... |Muar... | SERVICIU CONTABILL.. |01.07.2015 mig mutare temp... | []
368872 | Temporar v... Conslier || asiclent 45 03.03... |Exerc... | SERVICIU CONTABILL.. |28.08.201% mig Exerciarete.. [ ]
368375 | Vacant Manager ... || asisient 65 06.05... |Corec... | SERVICIL FINANTE 06.06.2022 catalin sandry | Corectare po... | [
300409 | Temporar v Secretar . |inal. |- &% 1303 lceta . |DIRECTE | ECONOMIC.. 13032020 . |mig neetareexe. . | []
300432 Vacant Sefsenvi . con Il 2 11.01.. Inceta. | SERVICIU SERVICIUL 11.01.2021 ady ganea *Incetare ex. D
417368 Vacant Sefsenvi con || 51 11.01.. Inceta . |BIROU - 111111 11.01.2021 ady ganea *Incetare ex. |:|
47501 | Temporarv... | .. Consder |1 prncpal |44 20.11... | Susp... |BIROU ADMINISTR... |20.11.2014 ... | mig Suspendare . | []
4726439 | Vacant Analiste... |1 pincipdl |0 2319, | Mutar.. |BIROU ADMINISTR... 23412018 .. |adyganea | Mutare defini.. [ |
477845 Vacant Referent (Il superior 07.05... | Trans... | BIROU RESURSE ... |04.08.2020 codritborcea | Rezoiarep... | [
432675 | Vacant Conslier || debutant 044 11.08... | Trans... | GENERIC CONTABILL.. |25.08.2022 marius.sam... | Modiicarep... | [

v

Renunt Selecteaza postul
Figura 213
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Mai departe se va deschide o fereastra de dialog, unde, in partea stanga apar caracteristicile postului de pe care
este retrogradat, iar in partea dreapta apar caracteristicile postului pe care se retrogradeaza functionarul public. Tn
campul ,,Data numire” se completeaza data mutarii (vezi Figura 214).

[ Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Retrogradare conducere

Postul existent in baza de date

Postul selectat in cadrul institutiei pe care se face

p de gl

Identificator Post |368450 |
Post [ocupat | [vacant \
Nume [PoPESCU N | |
Prenume [FLORIN | | |
CNP [1700119102965 |1 \
Functie [Director | |Inspector ‘
Clasa [conducere | i ‘
Grad |I | |supermr ‘
Treapta |100 | |Eﬂ ‘
Gradatie |O | | ‘
Data numire [14.01.2021 | [ wni .29 august 2022 B~ |
Modalitate ocupare |Menunereinﬂmctiapublica-portal | | ‘
Tip compartiment [coMPARTIMENT | [BiROU \
Denumire compartiment  [POLITIE LOCALA - REDENUMIT | -1 - \

‘ Renunt | ‘Q?Aplica retrogradare |

Figura 214

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Aplica retrogradare”, posturile pereche vor aparea in
structura de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Retrogradare conducere”
in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 215).

i

-

<Q§9\Apli.:a retrog

e
radare >

—

BIROU RESURSE UMAME 01.10.2019 09:29 roxana.pletea Transformare post - IdPost=532984 - Vali... | 532984
SERVICIU FINANTE 04.08.2021 14:03 stefan.maria Corectare post - Validat de stefan.maria, ... | 532985
BIROU IT-111111 -111111 09,08,2022 18:42 flarin. tanase Transformare post - IdPost=533114 - Vali... | 533114
BIROU IT-111111 -111111 29,08,2022 10:35 marius,samson *Retrogradare conducere 533117
TipCompartiment [«] DenumireCompartiment |v| Datadctulizare %] Numeltiizator [ Observati [~[ 1dPost M
BIROU STARE CIVILA 30,06,2022 08:25 catalin.sandru Detasare functionar public - IdPost=3560... | 368443
COMPARTIMENT POLITIE LOCALA - 111111 - 111111 | 12.07.2022 11:49 stefan.maria Modificare post - Redenumire post - Valida... | 368447
BIROU STARE CIVILA 09.08.2022 18:43 florin. tanase Mumire Anexa 1a WEB - - Validat de florin... | 368449
COMPARTIMENT POLITIE LOCALA - REDEMUMIT 29.08.2022 10:35 M&riuUs. Samson *Retrogradare conducere 368450

Figura 215
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe oricare din

posturile pereche si alegand optiunea ,,Validare retrogradare conducere”( vezi Figura 216).

Medificare structura
Mutare functionar public
Incetari
=] Modificare data
W Corectare post
* Anulare retrogradare conducere
- - .
e "u'alldareretmgradarecunducD
[ —

Validare retrogradare conducere cu probleme

¥
%" Valideaza grup de posturi
x Anuleaza grup de posturi

\ Refresh
Figura 216

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare retrogradare conducere. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. Tn cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma retrogradarea de pe functia publica
de conducere, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K” (vezi Figura 217).
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lumi .29 august 2022
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in cazul in care nu a fost aprobata retrogradarea de pe functia publica de conducere, se alege optiunea ,,Anulare
retrogradare conducere” ( vezi Figura 218).

/ Modificare structura 3

Mutare functionar public 3
Incetari 3
Modificare data

Corectare post

Anulare retrogradare conducere

Validare retrogradare conducere

Validare retrogradare conducere cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 218

/,X£E£A J

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de retrogradare conducere pentru postul ........ ? Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost ........
(Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de retrogradare
conducere). (vezi Figura 219).

NTIE! .\

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
retrogradare conducere pentru postul 3684507
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 533117

[Draca apasati butonul 'Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de retrogradare conducere}

\ Figura 219 ‘/
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 220). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt
Facilitati noi

160-
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.
POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-
SECURITATII DATELOR CU CARACTER | 0.
PERSONAL. ACTIVITATEA =
DUMNEAVOASTRA VA FI 50,
MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . )
TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAL CARTT NORMEI OR PROCEDLIRALE | ¥ 2 g o0 205 g 20 g PR g9y g gu 2022 Actualizan in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
Judet Localitate CodFiscal

ResponsabilANFP  Zilelntarziere Tiplnstitutie

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 220
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1.25 Tncetare mutare temporara pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea mutarii temporare a unui functionar public,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
s& fie TEMPORAR OCUPAT din care inceteazd mutarea temporara. Se alege optiunea ,,incetari - incetare mutare

temporara” (vezi Figura 221).

T Corectare post
Refresh

Modificare structura >

Mutare functionar public >

Incetari 4 Incetare mutare temporara
] Modificare data Incetare detasare

Incetare exercitare temporara

Incetare exercitare temporara prelungita

Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale

TELT e

Incetare exercitare temporara cu detasare
Incetare suspendare
Incetare raport de serviciu

Incetare retrogradare executie

&

Incetare retrogradare conducere

&) Incetare exercitare cu caracter temporar IFP

Figura 221

n continuare se va deschide o fereastra de dialog, unde in partea stanga apar caracteristicile postului pe care a
fost mutat temporar functionarul public, iar in partea dreapta caracteristicile postului selectat (care este postul din
care a fost mutat temporar functionarul public). In cAmpul ,,Data numire” se completeaza data dispunerii masurii de
incetare a mutarii temporare a functionarului public (vezi Figura 222).

# Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Incetare mutare temporara

Postul existent in baza de date

Postul cu IdPost=368453 pe care se intoarce
(institutie: INSTITUTIE DE TEST 3. cod fiscal:
222222)

[368967

[Tempurarocupat

Temporar vacant

CONTABILITATE SIFINANCIAR

|
| |
[TESTNZEXC I
[TESTP2EXC | |
[ N
|Consilier | ‘Iﬂspeclor v
i i -
[superim | ‘supenor v
E] | |45 .
b ] | .
[30.08.2022 19:19:18 | [ mai .30 august 2022 @~ |
[Mutamtempurara | ‘Mutarelemporara v
[sERvICIU | [serviciu v
| |

ICDNTABILITATE S| FINANCIAR

|Q? Incetare mutare

| Renunt |

Figura 222
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului »incetare mutare”, posturile pereche vor aparea in structura
de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare mutare temporara” in cadrul

coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 223).

s — N

<7 Incetare mutare

TipCompartim{¥ | DenumireCompartiment [ DataActualizd ¥| Numeltiizatol¥| Observati [v] 1dPostv]
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 30.08.2022 1... marius.samson | *Incetare mutare ara 368453
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 11.02.2016 1... |milena.stancu Mutare temporara - Validat de mi... | 368950
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR | 30.08.2022 1...  marius.samson | 368967

\ Figura 223 /

Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe unul din
posturile pereche si va alege optiunea ,,Validare incetare mutare temporara”( vezi Figura 224).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

=] Modificare data
Corectare post
¥ Anulare incetare mutare temporara

QValidare incetare mutare temp@

Validare incetare mutare temporara cu probleme

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh

/X(\E

Figura 224
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare incetare mutare temporara. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetarea mutarii temporare a
functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 225).

frmDialogText

Figura 225

n cazul in care nu a fost aprobatd incetarea mutarii temporare a functionarului public, se alege optiunea ,,Anulare

incetare mutare temporara (vezi Figura 226).

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

= Modificare data
Corectare post

@nulare incetare mutare tem@

«” Validare incetare mutare temporara
4%, Validare incetare mutare temporara cu probleme
«” \Valideaza grup de posturi
x Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 226

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de incetare mutare temporara pentru postul cu numarul ........? (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor
reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de incetare mutare temporara). (vezi Figura 227).

ENT\E!

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
incetare mutare temporara pentru postul 3684537
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 368967

(Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de incetare mutare temporara)

\

\S

Figura 227
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 228). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA WA FI 60.

MONITORIZATA SI INREGISTRATA FPE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o4 . . . . ‘

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCFEDIUIRAIFE |~ = ‘5_“,12022 1 _“,120?2 ‘9_10120"& n _“,12022 “ Julzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
ResponsabilANFP  Zilelntarziere Judet Localitate CodFiscal

Tiplnstitutie Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 228
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1.26 Incetare detasare pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea detasarii unui functionar public, responsabilul din
cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie TEMPORAR

OCUPAT din care inceteaza detasarea. Se alege optiunea ,,Incetéri - incetare detasare” (vezi Figura 229).

Modificare structura
Mutare functionar public

Incetari

Incetare mutare temporara

Modificare data
Corectare post
Refresh

€]

-

Incetare detasare I

Incetare exercitare temporara

Incetare exercitare temporara prelungita

Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale

teeLfee

Incetare exercitare temporara cu detasare
Incetare suspendare
Incetare raport de serviciu

Incetare retrogradare executie

& E

Incetare retrogradare conducere

&) Incetare exercitare cu caracter temporar IFP

Figura 229

n continuare se va deschide o fereastra de dialog, unde in partea stanga apar caracteristicile postului pe care a
fost detasat functionarul public, iar in partea dreapta caracteristicile postului selectat (care este postul din care a
fost detasat functionarul public). in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data dispunerii masurii de incetare a
detasarii functionarului public (vezi Figura 230).

INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Nume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compartiment

Denumire compartiment

Postul existent in baza de date

Incetare detasare

Postul cu IdPost=356060 pe care se intoarce
(institutie: INSTITUTIE DE TEST. cod fiscal:
111000)

[368443

ITemporarncupal

Temporar vacant

|

| |
[TESTNEXCEPTEE |
[TESTPEXCEPTIE | |
[11111126 |
[Referent | [Potistiocal v
[m | [ v
I i ||superior v
[o | [ss .
[o ] | .
|30.06.2022 | | marti .30 august 2022 @'|
IDstasara | | Detasare v
[BIROU | [B1ROU v
[sTARE CIvVILA | [suriDica v

| Renunt | |9 Incetare detasare

Figura 230
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului »incetare detasare”, posturile pereche vor aparea in
structurile de functii a autoritatilor sau institutiilor publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare detasare” in
cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 231).

< 3R

TipCompartim{™ | DenumireCompartiment [v| DataActualizd ¥ | NumeUtiizatol ™| Observati [] 1dPost ]
BIROU JURIDICA 30.08.2022 2... |marius.samson || *Incetare detasare 356060
SERVICIU CONTABILITATE 09.08.2022 2... florin.tanase Exercitare temporara cu detasar... 356061
BIROU CASERIE 07.05.2013 0,.. |mig Incetare raport de servidu - port... | 356062
DIRECTIE ECONOMIC 12.03,2020 2... 'mig Incetare exercitare cu caracter t... | 356064
TipCompartim{* | DenumireCompartiment [¥| DataActualiza¥| NumeUtilizatol™| Observati lv| idposiv/
BIROU STARE CIVILA 30.08.2022 2... |marius.samson | *Incetare detasare 3
COMPARTIMENT |POLITIE LOCALA - 111111 ... | 12.07.2022 1... stefan.maria Modificare post - Redenumire po... | 368447
BIROU STARE CIVILA 09.08.2022 1... |florin.tanase Numire Anexa 1a WEB - - Valida... |368449
COMPARTIMENT | POLITIE LOCALA - REDENUMIT | 14.01.20210...  ady.ganea Mentinere in functia publica - - ... | 368450
\ Figura 231 /

Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe unul din
posturile pereche si va alege optiunea ,,Validare incetare detasare”( vezi Figura 232).

7~
/ Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

1 Modificare data
Corectare post

¥ Anulare incetare detasare

d Qahdare incetare detasare

/%, Validare incetare detasare cu probleme
«” Valideaza grup de posturi
¥ Anuleaza grup de posturi
\ Refresh
N~ Figura 232
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare incetare mutare detasare. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In cdmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetarea detasarii a functionarului

public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 233).

frmDialogText

Figura 233

Tn cazul in care nu a fost aprobata incetarea detasarii functionarului public, se alege optiunea ,,Anulare incetare

detasare (vezi Figura 234).

=

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari

Modificare data
Corectare post

<(Anulare incetare deta@

«”
PN
4

*

Validare incetare detasare
Validare incetare detasare cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi
Refresh
Figura 234

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de incetare detasare pentru postul cu numarul ........? (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la
valorile de dinainte de initierea operatiei de incetare detasare). (vezi Figura 235).

EMTIE!

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
incetare detasare pentru postul 3684437
Anularea se va aplica si postului corespondent cu 1dPost: 356060

(Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de incetare detasare)

\

\S

Figura 235
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 236). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt
Facilitati noi

160-

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA VA FI 50,

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . )

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAL CARTT NORMEI OR PROCEDLIRALE | ¥ 2 g o0 205 g 20 g PR g9y g gu 2022 Actualizan in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
Judet Localitate CodFiscal

ResponsabilANFP  Zilelntarziere Tiplnstitutie

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 236
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1.27 Incetare exercitare temporard/ exercitare temporard prelungitd/
exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare temporara cu detasare

pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea exercitarii temporare/ exercitarii temporare
prelungite/ exercitarii temporare in situatii exceptionale/ exercitarii temporare cu detasare a unui functionar public,
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
s fie TEMPORAR OCUPAT din care inceteaza exercitarea. Se alege optiunea ,,incetdri - incetare exercitare
temporara/ exercitare temporara prelungita/ exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare temporara cu

detasare - dupa caz” (vezi Figura 237).

Modificare structura
Mutare functionar public

w | ¥ w

Incetari
] Modificare data

Incetare mutare temporara

Incetare detasare

T Corectare post
Refresh

ELEE

Incetare exercitare temporara
Incetare exercitare temporara prelungita
Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale

Incetare exercitare temporara cu detasare

€ F

Figura 237

Incetare suspendare

Incetare raport de serviciu
Incetare retrogradare executie
Incetare retrogradare conducere

=) Incetare exercitare cu caracter temporar IFP

in continuare se va deschide o fereastrd de dialog, unde in partea stanga apar caracteristicile postului pe care il
exercita temporar functionarul public, iar in partea dreapta caracteristicile postului unde este titular functionarul
public. in cAmpul ,,Data numire” se completeaza data dispunerii masurii de incetare exercitare temporara/ exercitare
temporara prelungitda/ exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare temporara cu detasare a

functionarului public - dupa caz (vezi Figura 238).

INSTITUTIE DE TEST 3
Incetare exercitare temporara
Postul existent in baza de date Postul cu IdPost=368958 pe care se intoarce
(institutie: INSTITUTIE DE TEST 3. cod fiscal:

Identificator Post |33599[) |
Post ITemporarocupal | ‘Tempotarvacani v
Nume [TESTNUMIRE | |
Prenume ‘ART | ‘
CNP [2901215019731 | |
Functie |$ef5erviciu | ‘Anal\sl evaluare examinare v
Clasa Iconducere | l' -
Grad II | ‘asistem v
Treapta |70 | ‘0 v
Gradatie Io | ‘ v
Data numire [29.06.2022 14:3756 | [ mati .30 august 2022 B |
Modalitat p I p | ‘Exercware temporara v
Tip compartiment |SERVICIU | ‘BIROU v
Denumire compartiment  [IT-111111_-111111 | |RESURSE UMANE v

| Renunt ‘ |W Incetare exercitare

Figura 238
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului sincetare exercitare”, posturile pereche vor apirea in
structura de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,incetare exercitare
temporara/ exercitare temporara prelungita/ exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare temporara cu
detasare” dupa caz, in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 239).

/‘

=

'\

@cm

Validarea operatiunii

TipCompartim{™| DenumireCompartiment [ DataActualizd ¥| NumeUtiizatol | Observati [+ 1dPost ™/

BIROU Im-111111 -111111 06.01.2021 1... | stefan.maria *Mentinere in functia publica - 368949

BIROU RESURSE UMANE 30.08.2022 2...  marius.samson | *Incetare exercitare temporara 368958

BIROU RESURSE UMANE 12.03.2020 1... |stefan.maria Incetare exerdtare cu caracter t... | 368980
IT-111141 -111111 30.08.2022 2... 'marius.samson | *Incetare exercitare temporara

Figura 239

)

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe unul din
posturile pereche si va alege optiunea ,,Validare incetare exercitare temporara/ exercitare temporara prelungita/

exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare temporara cu detasare” dupa caz( vezi Figura 240).

—

=]

e

Modificare structura »
Mutare functionar public »
Incetari »

Modificare data
Corectare post

Anulare incetare exercitare temporara

(Validare incetare exercitare tem@

FLIN
7

P

Validare incetare exercitare temporara cu probleme
Valideaza grup de posturi

Anuleaza grup de posturi

Refresh

Figura 240
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,Confirmare incetare exercitare temporara/ exercitare temporara
prelungita/ exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare temporara cu detasare, dupa caz. Descrieti
motivul confirmarii proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetarea

exercitarii respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 241).

Figura 241

Tn cazul in care nu a fost aprobata incetarea exercitarii functionarului public, se alege optiunea ,Anulare incetare
exercitare temporara/ exercitare temporara prelungita/ exercitare temporara in situatii exceptionale/ exercitare
temporara cu detasare, dupa caz (vezi Figura 242).

a

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari
1 Modificare data
Corectare post
@nulare incetare exercitare temporara

&7 Validare incetare exercitare temporara

£%, Validare incetare exercitare temporara cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

L4
Refresh
Figura 242
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de incetare exercitare temporara/ exercitare temporara prelungita/ exercitare temporara in situatii exceptionale/
exercitare temporara cu detasare, dupa caz, pentru postul cu numarul ........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile
in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de incetare exercitare) (vezi Figura 243).

ENTIE! \

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
incetare exercitare temporara pentru postul 3859907
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 368558

(Daca apasati butonul ‘Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de incetare exercitare temporara)

\ Figura 243 '/

Tn cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validatd, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 244). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%
Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M.. Ocupat E

marius.samson 1011

< m bd
Actualizari realizate pe portal ned (Op i) pe o perni
Responsabil ANFP  Zilelntarziere Localitate Tiplnstitutie

"

mai mare de 60 de zile
CodFiscal

Judet

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 244
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1.28 Tncetare suspendare pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea suspendarii responsabilul din cadrul DGPA face
click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie TEMPORAR VACANT din care
inceteaza suspendarea. Se alege optiunea ,,incetari - incetare suspendare” (vezi Figura 245).

Modificare structura 3
Mutare functionar public »
| Incetari 4 ©  Incetare mutare temporara
7] Modificare data © Incetare detasare
l Corectare post °  Incetare exercitare temporara
Refresh ©  Incetare exercitare temporara prelungita

Incetare exercitare terporara in situatii exceptionale

Incetare exercitare temporara cu detasare

Incetare suspendare I

Incetare raport de serviciu
Incetare retrogradare executie

Incetare retrogradare conducere

Incetare exercitare cu caracter temporar IFP

Figura 245

n continuare se va deschide o fereastra de dialog, unde in partea stanga apar caracteristicile postului suspendat,
iar in partea dreapta caracteristicile postului in urma incetarii suspendarii. In campul ,,Data numire” se completeaza
data dispunerii masurii de incetare suspendare (vezi Figura 246).

= Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3
Incetare suspendare din functia publica
Postul existent in baza de date Post nou
Identificator Post ‘417501 |

Post ‘Tempolal vacant | ‘ Qcupat v |
Nume \ | \vasiLEscu |
Prenume | | [FLorin |
cNP \ | [1920919447340 |
Functie [Consilier | |consilier v
Clasa ‘I | ‘I v|
Grad [principal | | principal v
Treapta ‘44 | ‘44 v|
Gradatie ‘ | ‘O v|
Data numire ‘2{11] 2014 | ‘ miercuri, 31 august 2022 [E~ |
Maodali P "" pendare din functia publica | ‘ V|
Tip compartiment [BROU | BRoU “|
Denumire compartiment | ADMINISTRATIV | |ADMINISTRATIV “|
‘ Renunt | |@nceiale suspendare ‘

Figura 246
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ~incetare suspendare”, postul va aparea in structura de functii
a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare suspendare din functia publica” in

cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 247).

/‘

_—

e

'\

Validarea operatiunii

e \
< wncetare suspendare D

S — /
TipCompartiment [+] DenumireCompartiment " DataActulizare %] Numeltlizator || Observati v[ 1dPost [+]
BIROU ADMINISTRATIV 31.08.2022 08:59 Marius. samson *Incetare suspendare din functia publica 417501
BIROU ADMINISTRATIV 23.11.20158 11:01 ady.ganea Mutare definitiva - Validat de ady.ganea, ... |426499
BIROU ADMINISTRATIV 23,10,2019 10:29 stefan.maria Mutare temporara - Validat de stefan.mari.., | 535651

Figura 247

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe post si va
alege optiunea ,,Validare incetare suspendare din functia publica” ( vezi Figura 248).

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari

]  Modificare data

Corectare post

* Anulare incetare suspendare din functia publica

@Iidare incetare suspendare din functia pu@

Yalidare incetare suspendare din functia publica cu probleme

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

Fily
L
K Refresh
Figura 248
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Validare incetare suspendare din functia publica. Descrieti motivul
confirmarii proiectului”. Th cAmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetare suspendarii din
functia publica respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 249).

frmDialogText

miercuri , 31 august 2022

Figura 249

Tn cazul in care nu a fost aprobata incetarea suspendarii din functia publica, se alege optiunea ,,Anulare incetare
suspendare din functia publica” (vezi Figura 250).

Maodificare structura k
Mutare functionar public 3
Incetar 3

= Modificare data
1 Corectare post

@nulare incetare suspendare din functia p@

Yalidare incetare suspendare din functia publica

Yalidare incetare suspendare din functia publica cu probleme

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

W
i
W
b 4
\ Refresh
Figura 250
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de incetare suspendare din
functia publica, pentru postul cu numarul ........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de incetare suspendare din functia publica) (vezi Figura 251).

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de incetare suspendare din
functia publica pentru postul cu numarul 4175017

[Daca apasati butonul "Yes' postul selectat va reveni la valarile de
dinainte de initierea operatiei de incetare suspendare din functia
publica)

(e

\ Figura 251 ./

in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 252). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida

modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140 marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.

SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 50,

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA VA FI 60

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . X

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDUIRAIFE | = 15—1\“2022 1 _1\!120?2 191012022 n szm o J\!lzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modffican nevalidate in baza de date: 3.1%

Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost
LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM..

< m
Actualizari realizate pe portal ned (0Op i) pe o pericada mai mare de 60 de zile

Fost ~

Ocupat E

Judet Localitate CodFiscal Denumirelnstitutie  idpost

ResponsabilANFP  Zilelntarzierse Tiplnstitutie

Post f

Figura 252
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1.29 Tncetare raport de serviciu pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea raportului de serviciu a functionarului public
responsabilul din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie
s& fie OCUPAT sau TEMPORAR OCUPAT din care inceteaza raportul de serviciu. Se alege optiunea ,,incetri - incetare

raport de serviciu” (vezi Figura 253).

/I\a‘l.od ificare structura

Mutare functionar public

| Incetari

Meodificare data

Iz o

Corectare post
Refresh

Incetare mutare temporara
Incetare detasare

Incetare exercitare temporara

Incetare exercitare temporara prelungita

Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale
Incetare exercitare temporara cu detasare

Incetare suspendare

Incetare raport de serviciu I

Figura 253

Incetare retrogradare executie
Incetare retrogradare conducere

Incetare exercitare cu caracter temporar IFP

Tn continuare se va deschide o fereastra, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului titularului, iar in
partea dreapta vor fi afisate caracteristicile postului in urma incetarii raportului de serviciu. In campul ,,Data numire”
se completeaza data dispunerii masurii de incetare a raportului de serviciu (vezi Figura 254).

® Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3
Incetare raport de serviciu
Postul existent in baza de date Post nou

|dentificator Post ‘368977 ‘
Post ‘Ocupat ‘ | Ocupat N |
Nume Iasis | |iasis |
Prenume | IASIE | | IASIE |
CNP (6001030089070 | |s001030083070 |
Funciie [Referent | |Referent v
Clasa [ | [ v
Grad ‘plincipal ‘ | principal v |
Treapta ‘2 ‘ | 2 v |
Gradatie ‘4 ‘ |4 v |
Data numire ‘10.0820220836:08 ‘ |miercun .31 august 2022 B~ |
Maodalitate ocupare ‘Promovale ingrad ‘ | v |
Tip compartiment [sERVICIU | |seRvicI v
Denumire compartiment  |CONTABILITATE S| FINANCIAR | |CONTABILITATE SIFINANCIAR v

| Renunt | |W Incetare |

Figura 254
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului »incetare”, postul va apdrea in structura de functii a
autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare raport de serviciu” in cadrul coloanei

»Observatii”( vezi Figura 255).

'\

Validarea operatiunii

/‘ \
W Incetare >
[ — /
B — L —
TipCompartiment [v] DenumireCompartiment ["| DataActualizare %] NumeUtiizator [ Observati [v| IdPost [+
SERVICIU COMTAEILITATE SI FINAMCIAR 30.08.2022 19:19 Marius.samson Mutare temporara - Validat de marius.sam... |368453
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR. 11.02.2016 12:07 milena.stancu Mutare temporara - Validat de milena.stan... | 358950
SERVICIU COMTABILITATE SI FINAMCIAR. 30.08,2022 15:19 Marius.samson Mutare temporara - Validat de marius.sam... |368967
SERVICIU CONTABILITATE SI FINANCIAR. 29.08.2019 14:22 mig Exerdtare temporara - Validat de mig, 21/... | 368972
@"ICIU COMTABILITATE SI FINANCIAR 31.08.2022 10:19 Marius.samson *Incetare raport de servidu 3689??/
Figura 255

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe post si va
alege optiunea ,,Validare incetare raport de serviciu” ( vezi Figura 256).

Modificare structura
Mutare functionar public
Incetari

7] Modificare data

Corectare post

* Anulare incetare raport de serviciu

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

et
e
\ Refresh
Figura 256

@Iidare incetare raport de@

Validare incetare raport de serviciu cu probleme
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Validare incetare raport de serviciu. Descrieti motivul confirmarii
proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetare raportului de serviciu a
functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 257).

miercuri , 31 august 2022 El-

Figura 257

in cazul in care nu a fost aprobata incetarea raportului de serviciu, se alege optiunea ,,Anulare incetare raport de
serviciu” (vezi Figura 258).

Modificare structura 3
Mutare functionar public 3
Incetar 3

=] Modificare data
i Corectare post

@nulare incetare raport de s@

Validare incetare raport de serviciu

Validare incetare raport de serviciu cu probleme

Valideaza grup de posturi

X<k <

Anuleaza grup de posturi
Refresh

Figura 258
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de incetare raport de
serviciu, pentru postul cu numarul ........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte
de initierea operatiei de incetare raport de serviciu) (vezi Figura 259).

\

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de incetare raport de serviciu
pentru postul cu numarul 3689777

[Daca apasati butonul "Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de incetare raport de serviciuj

Yes | | Mo

\ Figura 259

in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 260). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida

modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140.
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120
POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.

SECURITATII DATELOR CU CARACTER

PERSONAL. ACTIVITATEA = g
DUMNEAVOASTRA WA FI 60
MONITORIZATA ST INREGISTRATA PE 40.
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU 0.

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2l a0 g 202 0 a0 | 022

TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDUIRAIFE |
Posturi i (71p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile

marius.samson

Actualizar in asteptare pe portal: 0%
Modffican nevalidate in baza de date: 3.1%

Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost
LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM..

< m
Actualizari realizate pe portal ned (0Op i) pe o pen

da mai mare de 60 de zile

Fost ~

Ocupat E

Judet Localitate CodFiscal Denumirelnstitutie  idpost

ResponsabilANFP  Zilelntarzierse Tiplnstitutie

Post f

Figura 260
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1.30 Tncetare retrogradare executie/conducere pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea retrogradarii functionarului public, responsabilul
din cadrul DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie OCUPAT
sau TEMPORAR OCUPAT. Se alege optiunea ,,incetari - incetare retrogradare executie/conducere” (vezi Figura 261).

Moedificare structura
Mutare functionar public

| Incetari

1 Modificare data

E Corectare post
Refresh

* | 0 Incetare mutare temporara

0 Incetare detasare

Incetare exercitare temporara

Incetare exercitare termporara prelungita

Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale
Incetare exercitare temporara cu detasare

Incetare suspendare

Incetare raport de serviciu

Incetare retrogradare executie I

Incetare retrogradare conducere

Incetare exercitare cu caracter temporar [FP

i’:"; Incetare mutare ternporara

i) Incetare detasare

i) Incetare exercitare temporara

i) Incetare exercitare temporara prelungita

i) Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale

i) Incetare exercitare temporara cu detasare

. Incetare suspendare

L4 Incetare raport de serviciu

0 Incetare retrogradare executie

L@ Incetare retrogradare conducere I

i) Incetare exercitare cu caracter temporar [FP

Figura 261

n continuare se va deschide o fereastrd, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului pe care a fost
retrogradat functionarul public, iar in partea dreapta vor fi completate caracteristicile postului dupa incetarea
retrogradarii. in vederea completarii vor fi active doar campurile ,,Grad” si ,,Data numire”. n campul ,,Data numire”
se completeaza data dispunerii masurii de incetare a retrogradarii (vezi Figura 262).
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B Gestiune post
INSTITUTIE DE TEST 3

Identificator Post
Post

Mume

Prenume

CNP

Functie

Clasa

Grad

Treapta

Gradatie

Data numire
Modalitate ocupare
Tip compariment

Denumire compartiment

Incetare retrogradare executie
Postul existent in baza de date

Modificare post

[12.07.2022 114821

‘ |miercuri‘31 august

2022

|Redenum\re post

[coMPARTIMENT

| |COMPARTIMENT

[388447 |
|Temporarccupat ‘ |Temporarocupat |
|POPESCU ‘ |POPESCU |
[lon | [on |
|17?1u103215aa ‘ |l?71010321588 |
|\n5pectorvama| ‘ |\nspectorvama| |
[ | [ |
|asistem. ‘ |asistem. v|
[28 | |28 |
E NE ]
|
|
|
|

|POL\TIE LOCALA- 111111

111111

| [POLITIE LOCALA-111111 -111111

Renunt |

|w Modifica postul

Figura 262

Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Modifica postul”, posturile pereche vor aparea in structura
de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare retrogradare” in cadrul
coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 263).

/‘

N

P

<Q? Modifica postul /\

e ——

—

'\

TipC iment [*] DenumireC rtiment [¥| DataActualizare [*| Numeltiizator  [*| Observatii %] IdPost  [*]
COMPARTIMENT |PDL1'I'IE LOCALA - 111111 -111111 |31.08.2022 10:52 ‘marius‘samson i‘Nodiﬁmre post - Incetare retrogradare executie '36844?
TipC rimert || DenumireC rtiment [v| Datafctualizare %] Numeltiizator || Observati [ 1dPost M
UNITATE |CDNDUCERE |31.08‘202‘2 10:55 ‘marius‘samscn i"{noeizre rah'gsradare conducere | 368942

-

Figura 263
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Validarea operatiunii

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe post si va
alege optiunea ,,Validare incetare retrogradare conducere/executie” ( vezi Figura 264).

Maodificare structura 3
Mutare functionar public *
Incetari 3

= Modificare data
' Corectare post

[ —1

3%  Anulare incetare retrogradare conducere

<$ﬁl’alida re incetare retrogradare con d@

Validare incetare retrogradare conducere cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

iy
e
\ Refresh
Figura 264

Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Confirmare incetare retrogradare conducere. Descrieti motivul
confirmarii proiectului”. In cadmpul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetare retrogradare
a functionarului public respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 265).

frmDialogText

miercuri , 31 august 2022

Figura 265
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in cazul in care nu a fost aprobata incetarea retrogradarii conducere/ executie, se alege optiunea ,,Anulare incetare
retrogradare conducere/executie” (vezi Figura 266).

Modificare structura 3
Mutare functicnar public 3
Incetari 3

=] Modificare data

Corectare post

:Enulare incetare retrogradare conducere

%% Validare incetare retrogradare conducere

N

Yalidare incetare retrogradare conducere cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

Fiit
LT
K Refresh
Figura 266

Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de incetare retrogradare conducere, pentru postul cu numarul ........ ? Anularea se va aplica si postului corespondent
cu IdPost.... (Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei de
incetare retrogradare conducere) (vezi Figura 267).

TENTIE! .\

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti |a valorile de dinainte de operatia de
incetare retrogradare conducere pentru postul 3689427
Anularea se va aplica si postului corespondent cu IdPost: 368857

[Daca apasati butonul "Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de incetare retrogradare conducere)

\S

Yes | | Mo |

Figura 267
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in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 260). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt
Facilitati noi

160-

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100-

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | 0.

PERSONAL. ACTIVITATEA =

DUMNEAVOASTRA VA FI 50,

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . )

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL

TNCAL CARTT NORMEI OR PROCEDLIRALE | ¥ 2 g o0 205 g 20 g PR g9y g gu 2022 Actualizan in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (F1p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Meodificari nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost Post ~
Marius.samson 1011 5 LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM... |229 Ocupat E

Actualizan realizate pe portal nedescarcate (0 posturi) pe o penoada mai mare de 60 de zile
Judet Localitate CodFiscal

ResponsabilANFP  Zilelntarziere Tiplnstitutie

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 260
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1.31 Tncetare exercitare cu caracter temporar IFP pe baza unui act administrativ

La momentul primirii unui act administrativ ce prevede incetarea exercitare temporara IFP responsabilul din cadrul
DGPA face click dreapta pe postul respectiv. Pentru ca optiunea sa fie activa, postul trebuie sa fie TEMPORAR
OCUPAT. Se alege optiunea ,,Incetdri - incetare exercitare cu caracter temporar IFP” (vezi Figura 261).

/Modi'fica re structura

Mutare functionar public

Incetare exercitare temporara prelungita

Incetare exercitare temporara in situatii exceptionale

| Incetari 4 5‘:} Incetare mutare temporara

] Modificare data 'F:J Incetare detasare

E Corectare post i) Incetare exercitare temporara
Refresh W

Incetare exercitare temporara cu detasare
Incetare suspendare

Incetare raport de serviciu

Incetare retrogradare executie

Incetare retrogradare conducere

Figura 261

Incetare exercitare cu caracter temporar IFP I ./

Tn continuare se va deschide o fereastrd, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului pe care il exercita
temporar functionarul public, iar in partea dreapta vor fi afisate caracteristicile postului unde este titular functionarul
public. In campul ,,Data numire” se completeaza data dispunerii masurii de incetare a exercitarii temporare IFP (vezi

Figura 262).

®l Gestiune post

Meadali

INSTITUTIE DE TEST 3

Incetare exercitare cu caracter temporar IFP
Postul existent in baza de date

Postul cu IdPost=368450 pe care se intoarce
(institutie: INSTITUTIE DE TEST 3. cod fiscal:

222272)
|dentificator Post |39[)409 |
Post |Tempmal ocupat | |Temporar vacant v |
Nume [PoPESCU I |
Prenume |FLORIN ‘ | |
CNP [1700119102965 | |
Functie |SECIE|EI general | |Director v |
Clasa |ina|tiunc1ionar public | | conducere b |
E I ]
Treapta 66 | [100 “|
Gradatie |0 | | V|
Data numire [01.09.2022 08:27.19 | | jei . 1septembrie 2022 EM
| |
| |
| |
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P |L itare cu IFP Exercitare cu caracter temporar IFP v
Tip compartiment |DIREC]IE COMPARTIMENT v
Denumire compartiment |ECONDMIC—1'I'I'I'I1 -111111 POLITIE LOCALA - REDENUMIT v
‘ Renunt | |W Incetare exercitare |

Figura 262
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului Jincetare exercitare”, posturile pereche vor aparea in
structura de functii a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare exercitare
temporara cu caracter temporar IFP” in cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 263).

Validarea operatiunii

Q? Incetare exercitare
TipCompartiment [+ DenumireCompartiment [ Datapctualizare % NumeUtiizator %] Observatii [«[ 1dPost M
DIRECTIE ECOMOMIC - 111111 - 111111 01.09.2022 03:40 marius.samson *Incetare exercitare cu caracter temporar IFP | 330409
BIROU IT-111111 -111111 09.08.2022 18:42 florin. tanase Transformare post - IdPost=533114 - valid... |533114
BIROU IT-111111 -111111 06.09,2018 15:50 stefan.maria Infintare post - Validat de ady.ganea, 06/0... | 533181
\ Figura 263 -/

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe post si va
alege optiunea ,,Validare incetare exercitare cu caracter temporar IFP” ( vezi Figura 264).

Medificare structura
Mutare functionar public
Incetari

] Modificare data

Corectare post

x Anulare incetare exercitare cu caracter temporar ifp

<@alidare incetare exercitare cu caracter tempora@

%" Valideaza grup de posturi
* Anuleaza grup de postur
Refresh

£ Validare incetare exercitare cu caracter temporar ifp cu probleme

Figura 264

_
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Validare incetare exercitare cu caracter temporar IFP. Descrieti
motivul confirmarii proiectului”. In campul activ se va trece tipul actului administrativ care confirma incetare
exercitarii temporare respectiv, numarul si data. Se actioneaza butonul ,,0K”(vezi Figura 265).

frmDialogText

Figura 265

in cazul in care nu a fost aprobatd incetarea exercitarii cu caracter temporar IFP, se alege optiunea ,,Anulare
incetare exercitare cu caracter temporar IFP” (vezi Figura 266).

Modificare structura »
Mutare functienar public »
Incetari *

= Modificare data
1 Corectare post

Cﬂnula re incetare exercitare cu caracter tem p@

Walidare incetare exercitare cu caracter temporar ifp

Walidare incetare exercitare cu caracter temporar ifp cu probleme
Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

L4
Fii
W
X
\ Refresh
Figura 266
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Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia
de incetare exercitare cu caracter tempoar IFP pentru postul cu numarul ........ ? Anularea se va aplica si postului
corespondent cu IdPost...(Daca apasati butonul ‘Yes’ posturile in cauza vor reveni la valorile de dinainte de initierea
operatiei de incetare exercitare cu caracter temporar IFP) (vezi Figura 267).

Sunteti sigur ca vreti sa reveniti la valorile de dinainte de operatia de
incetare exercitare cu caracter temporar ifp pentru postul 3904097
Anularea se va aplica si postului corespondent cu |dPost: 368450

[Daca apasati butonul 'Yes' posturile in cauza vor reveni la valorile de

dinainte de initierea operatiei de incetare exercitare cu caracter
temporar ifp)

Yes | | Mo |
\ Figura 267 ./

Tn cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validatd, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 268). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida
modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160

ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140. marius.samson
PERSOAMELOR AUTORIZATE PE BAZA 120.

POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100

SECURITATII DATELOR CU CARACTER | _ 3.

PERSONAL. ACTIVITATEA s

DUMNEAVOASTRA VA FI 80

MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,

TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.

VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . i . . .

TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL 2 ) 2022 12022 L2022 (2022 L2022

TNCAI CARTT NORMEI OR_PROCEDURALE |~ 13 18 19 204 L Actuslizariin asteptars pe portal: 0%
Posturi lid: (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modificar nevalidate in baza de date: 3.1%

Responsabil ANFP  Zilelntarziers CodFiscal |dPost Post ~

Judet Localitate Tiplnstitutie DenumireInstitutie
A LOCAL -PRIMARIE | 4412217 PRIMAR M.. Ocupat E

marius.samson 1011

< m >
Actualizari realizate pe portal ned (0

"

mai mare de 60 de zile
CodFiscal

)peop

p

Responsabil ANFP  Zilelntarziere Judet Localitate Tiplnstitutie

Denumirelnstitutie  idpost Post F

Figura 268
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2. CORECTARE POST

Acesta operatiune se va efectua de catre un numar restrans de utilizatori (responsabilul din cadrul DGPA) la nevoie,
ori de cate ori se constata erori la introducerea datelor pentru postul respectiv (introducerea eronata a numelui,
prenumelui, CNP-ului, starii postului etc.). Prin aceasta operatiune pot fi modificate orice date referitoare la un
anumit post.

Efectuarea operatiunii

Se face click dreapta pe postul care se doreste a fi corectat si se alege optiunea ,,Corectare post” (vezi Figura 269).

GNEL Consilier juridic I superior 5 11.01.2021 5

1
GEORGIAMNA Consilier I debutant 0 3 24,12,2020
2 10.08.2022 0...

Referent principal

Modificare structura b
Mutare functionar public 3
Incetarn }

Modificare data

Corectare post
Refresh
Figura 269 _/

in continuare se va deschide o fereastra, in partea stanga fiind afisate caracteristicile postului, iar in partea
dreapta vor putea fi corectate caracteristicile postului (vezi Figura 270).

Atentie! Data numirii in coloana pe care se corecteaza va fi implicit data curenta. in situatia incercarii de
modificare a unui CNP eronat, utilizatorul trebuie sa se asigure ca noul CNP este corect, sistemul nepermitand
incheierea operatiunii de corectare post cu un CNP eronat.

{® Gestiune post

INSTITUTIE DE TEST 3
Corectare post
Postul existent in baza de date Corectare post

Identificator Post ‘358977 |
Post ‘Ocupat | |Dcupat v‘
Nume [asi6 | [iasis \
Pranume [1as18 | [1nsi6 \
CNP |s001030083070 | 5001030089070 \
Functie ‘Referem | |Referem V‘
Clasa ‘HI | |\|I V‘
Grad ‘pnncwpal | |pnnmpa\ v‘
Treapta ‘2 | |2 v‘
Gradatie ‘4 | |4 v‘
Data numire [10.08.2022 08:35:08 | [ jei . 1septembrie 2022 EM
Modalitate ocupare ‘Pmmuvare in grad | | ‘
Tip compartiment [sERVICIU | [sERvIcIU v
Denumire compariment  [CONTABILITATE SIFINANCIAR | [cONTABILITATE s1 FINANCIAR v

| Renunt ‘ |W Corecteaza postul |

Figura 270
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Dupa salvarea modificarilor prin actionarea butonului ,,Corecteaza postul”, postul va aparea in structura de functii
a autoritatii sau institutiei publice in culoarea galben, cu explicatia ,,Incetare suspendare din functia publica” in
cadrul coloanei ,,Observatii”( vezi Figura 271).

/‘

—  e———

Q? Corecteaza postul

NS

'\

Validarea operatiunii

Figura 271

~—— e
TipCompartiment [+ DenumireCompartiment [+| DataActualizare || Numeltiizator || Observati [+| IdPost [7]
BIROU STARE CIVILA 09.08.2022 18:43 florin, tanase Numire Anexa 1a WEE - - Validat de florin... | 368449
SERVICIU CONTABILITATE SI FINAMCIAR 01.09.2022 09:23 Marius.samson *Corectare post 368977
UMITATE SECRETAR 29.08,2022 08:30 marius. samson Corectare post - Validat de marius.samso... | 390456

Responsabilul din cadrul DGPA va valida modificarea si aceasta va fi definitiva facand click dreapta pe post si va
alege optiunea ,,Validare corectare post” ( vezi Figura 272).

Muodificare structura
Mutare functionar public
Incetari

=  Modificare data
Corectare post

x Anulare corectare post

d%7 Validare corectare post >

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

Refresh

o
X
\ Figura 272

&% Malidare corectare post cu probleme

e
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Se va deschide o fereastra de dialog cu titlul ,,Validare corectare post. Descrieti motivul confirmarii proiectului”.
Tn cAmpul activ se va trece explicatia pentru care se corecteaza postul. Se actioneaza butonul ,,0K” (vezi Figura 273).

frmDialogText

Figura 273

in cazul in care nu se mai doreste corectarea postului, se alege optiunea ,,Anulare corectare post” (vezi Figura 274).

( Madificare structura »
Mutare functionar public 3
Incetan 3

] Modificare data
Corectare post

<£Anulare corectare @

Validare corectare post

Validare corectare post cu probleme

Valideaza grup de posturi
Anuleaza grup de posturi

L
FLie
W
X
Refresh
k Figura 274

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK 147 @




Se va deschide o fereastra de dialog cu textul ,,Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de corectare, pentru postul
cu numarul ........ ? (Daca apasati butonul ‘Yes’ postul selectat va reveni la valorile de dinainte de initierea operatiei

de corectare a postului) (vezi Figura 275).

Sunteti sigur ca vreti sa anulati proiectul de corectare pentru postul cu
numarul 3689777

(Daca apasati butonul "Yes' postul selectat va reveni la valorile de
dinainte de initierea operatiei de corectare a postului)

Yes | | Mo |

\

Figura 275 /

in cazul in care, dupa ce s-au scurs 60 de zile de la modificare si aceasta nu a fost validata, modificarea va fi
semnalata in ferestra de dialog ce se deschide la deschiderea bazei de date privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici MigBook(vezi Figura 276). Responsabilul din cadrul DGPA are obligatia de a verifica daca s-au
primit actele administrative aferente, si in cazul in care constata ca nu, are obligatia de a lua legatura telefonic cu
responsabilul de resurse umane din autoritatea sau institutia respectiva pentru a obtine dovada modificarii si a valida

modificarea.

Anunt

Facilitati noi 160
ACCESUL PERMIS DOAR ~ 140 marius.samson
PERSOANELOR AUTORIZATE PE BAZA 120
POLITICILOR DE IMPLEMENTARE A 100.
SECURITATII DATELOR CU CARACTER _ 50,
PERSONAL. ACTIVITATEA =
DUMNEAVOASTRA VA FI 60
MONITORIZATA SI INREGISTRATA PE 40,
TOT TIMPUL CAT SUNTETI LOGAT SI 20.
VA PUTEA FI FOLOSITA PENTRU o . . . . X
TRAGEREA LA RASPUNDERE IN CAZUL
TNCAI CARTT NORMFI OR PROCEDUIRAIFE | = 15—1\“2022 1 _1\!120?2 191012022 n szm o J\!lzm Actualizari in asteptare pe portal: 0%
Posturi i (71 p i) pe o perioada mai mare de 60 de zile Modffican nevalidate in baza de date: 3.1%

Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  IdPost
LOCAL - PRIMARIE | 4412217 PRIMARIA COM..

< m

Actualizari realizate pe portal ned (0Op i) pe o pericada mai mare de 60 de zile

Fost ~

Ocupat E

Judet Localitate Tiplnstitutie CodFiscal Denumirelnstitutie  idpost

ResponsabilANFP  Zilelntarzierse

Post f

Figura 276
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3. AFISARE ISTORIC
3.1 Afisare istoric post

Pentru afisarea istoricului unui post se selecteaza cu click stanga postul de interes si se apasa butonul ,Afiseaza
istoric post” (vezi Figura 277).

LE Incarca document [ & Actualizar portal Afiseaza istoric post
‘uj; Cazier AMfiseaza istoric persoana
gl Concursur institutic E Cont instittie

Figura 277

Se va deschide o fereastra de dialog cu istoricul starilor prin care a trecut postul selectat (vezi Figura 278).

Inchide istoric post (17 inregistrari)

Fost oNP Nume Frenume Functie Casa Grad Treapta Gradatie DataNumire ModaltateOx TipCompartiment DenumireCompattimert. D Observatii
Oaupat 1ASI6 1asI6 Referent m zsstent 2 4 23.12.202113:10 | Corectare post SERVICID CONTABILITATE S1 ... |23.12.2021 13:11 talin.sand Corectare post - :
Temporar ocupat 1ASTE 1AST6 Referent m asistent 2 4 30.10.2019 1158 | Mutare temporara | SERVICIU CONTABILITATE SI.... |30.10,2019 11:59 | stefan.maria Mutare temporara
Temporar vacant Referent m asistent 2 15.06.2016 func.. |SERVICIU CONTABILITATE S1 ... | 15.06.2016 09:01 lena.star fun &
Temporar ocupat MARINESCU FLORICA Referent m asistent 2 B 15.06.2016 func... |SERVICIU CONTABILITATE S ... |29.05.2017 14:51 lena.star fu
MARINESCU FLORICA Referent m asistent 2 3 14.03.2016 Reverire din suspen... |SERVICIU CONTABILITATE S1 ... | 14.03,2016 13:42 lena.star Incetare suspendal
Temporar vacant Referent m asistent 2 14.03.2016 ... |SERVICIU CONTABILITATE S1 ... | 14.03.2016 13:37 lena.star fur
Temporar ocupat MARINESCU FLORICA Referent m asistent 2 3 14.03.2016 func... |SERVICID CONTABILITATE SI ... |14.03.201613:37 | miq furl
Temporar ocupat MARINESCU FLORICA Referent m asistent 2 3 25.09.2013 13:42 SERVICIU CONTABILITATE S1 ... | 25.09.2013 1344 | mia Import reorganizar|
Temporar ocupat MARINESCU FLORICA Referent m asistent 2 B 02.08.2013 11:24 SERVICIU CONTABILITATE 09.03.201310:36 | stefan.maria Import reorganizar|
Te: n MARINESC FLORIC: Referent m tent 02.09.201108:5; FRVICTL CONTART TTATE 02.09.201309; tefa N
< [0 >

Figura 278

Pentru inchiderea acestei ferestre de dialog se apasa pe banda de culoare albastru denumita ,,inchide istoric post

( ... inregistrari)”.
3.2 Afisare istoric persoana

Pentru afisarea istoricului unei persoane se selecteaza cu click stanga postul pe care este incadrata persoana de
interes si se apasa butonul ,,Afiseaza istoric persoana” (vezi Figura 279).

[ ] Incarca document (& Actuglizan portal Afiseaza istoric post
‘sﬂ:!. Cazier Miseaza istoric persoana
Gl Concursu institutie E o bt tie

Figura 279

Se va deschide o fereastra de dialog cu istoricul modificarile intervenite in situatia functionarului respectiv (vezi
Figura 280).

Inchide istoric pentru IASI6 IASI6 (8 inregistrari)

Tiplregitrare ldPost Post NP Nume Prenume Functie Casa Grad Treapta Gradatie DataNumire ModaltateOcupare __ TipCompartiment DenumireCompatiment _D:
Actual 368977 Oaupat 6001030085070 1asIs sl Referent m orincoal 2 4 1 d__[seRviciy CONTABILITATESL.... |1

Istoric 368977 Ocupat 6001030085070 1516 18516 Referent m asistent 2 4 12.02113:10 | Corectare post SERVICIU CONTABLLITATESI ... |23.12.2021 13:11
Istoric 368977 Temporar oaupat 001030085070 LsIs 1AST6 Referent m asistent 2 4 30.10.201913:58 | Mutare temporara | SERVICIU CONTABILITATESL.... |30.10.2018 11:59
Istoric 385990 Oaupat 6001030089070 1asIs 1asls sefserviciu conducere i ™ + 06.08.2019 10:06 | Redenunire postsi c... | SERVICIU T-111111 - 11, |06.08.2019 10:08
Istoric 385090 Oaupat 6001030085070 11518 1516 sefbirou conducere orincpal i 4 01.02.2013 BROU 11011 - 111... |04.10.201309:06
storic 385950 Ocupat 001030085070 LsIs 1AST6 Sefbir conducere princiel n 4 03.10.201313:4 | Preluare post BROU 111111 03.10.2013 13:46
Istoric 385990 Oaupat 6001030089070 1asIs 1asls sefbirou conducere orincpal ™ + 01102013 Preluare post BROU -1 03.10.2013 13:40
Istoric 385990 Oaupat 5001030083070 1sis 14516 sefbrou conducere orincpal 7 4 04.07.2012 nunire -Recutare _|BIROU il 06.07.2012 13:25

Figura 280

Pentru inchiderea acestei ferestre de dialog se apasa pe banda de culoare albastru denumita ,,inchide istoric
pentru persoana [Nume] [Prenume] ( ... inregistrari)”.
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4. EMITERE CAZIER

Pentru emiterea unui cazier administrativ se selecteaza cu click stanga postul functionarului public pentru care se
doreste emiterea cazierului si se apasa butonul ,,Cazier” (vezi Figura 281).

il Incarca document [ & Actuslizan portal | Missaza istoric post
E% Cazier Afiseaza istoric persoana
gl Concursur institutic E Cont instittie

Figura 281

Se va deschide o fereastra de dialog in care se vor completa informatiile necesare pentru emiterea cazierului. Vor
fi active campurile ,,Nr inregistrare”, ,,Nr inregistrare solicitant” , ,,Denumire solicitant cazier” ( se va bifa ,,persoana
fizica” daca solicitarea apartine unei persoane fizice) si ,,Nr ANFP solicitare” (vezi Figura 282).

Infomati persoana Emte cazer
CNP ; 0 \ Nrinregistrare Nr inregistrare solicitant |
Den. solictant cazier ersoana fisca
Nume IASI6 ] 1O o ]
Nr ANFP solicare:
Iasi6
Frenume ‘ | Semnatar PRESEDINTE #Vasle-Felix COZMA v
Nume 1 Rares Rusu Functie [vicepresedinte
Nume 2 Elena lorta Functie [pef senviou
Intocmt [Marius Samson [consirer
letoric persoana
Tilnregisrare _ IdPost Post NP Nume Prenume Functie Casa Grad Treapts Gradatie Detaumire [ TipCompatinert  DenumireCompartin DetaActugizare  Nomellizstor | Observati CodFiscal
Actual 385077 Ocupat 1AST6 1ASI6 Referent m orincoal 2 4 10.08.2022 08:3% |Promovare in ared [SERVICIU CONTABILITATE... [10.08.2022 08:36 22022
Istorc 38977 Ocupat a5l 1asis Referent m asstent 2 4 23.12.2021 13:10 | Corectarepost | SERVICIU CONTABILITATE... |23.12.2021 13:11 | catalin.sand c - 2222
Istoric 38977 Temporar ocupat 1515 1asi5 Referent m asstent 2 4 30.10.2018 11:58 | Mutare temporara | SERVICIU CONTABILITATE... |30.10.2019 11:59 | stefon.maria | Mutare tempora... | 222222
Istoric 385950 Oaupat 1As16 1asis Sef senvics 1 ™ + 06.08.2019 10:06 SERVICIU IT-111011 -... |06.08.2019 10:08 | cedia.dma 22222
Istoric 385950 Ocupat 14516 1asis Sefbiou oringoal ™ 4 01.02.2013 BIROU IT-111011 ... |04,10.20130%:06 | mhacla. Preluare post de... | 222222
Istoric 335950 Ocupat 1asts 1515 Sef princial ™ B 03.10.2013 13:46 | Prelusrepost _|BIROU fLESTEEEY 03.10.2015 13196 Preluare post -V... | 111111
Istoric 385550 Ocupet asts 1516 sef orincoal ™ 4 01.10.2013 Preluerepost___|BIROU fLESEELEEY 03.10.2013 13:40 2295
385050 Ocupat 001030083070 Sefbrou conducere ornapal 7 4 02.07.2012 Recrutere |BROU ™ 06.07.2012 13:25 | svu.pietris Numre Anexa 1... | 111111

Sanctiuni

Nume Functie Gradatie Sanctiune DataSanctiune _ MotivSanctiune  DataRadiere CodFiscal Denumireinstiutie  Tphnstiutie Judet Locaitate DataActualizare NumeLtiizator

0 >

Cadiere clberate |
IdCazier TipDocumert___ CNP Mume Solctart NiANFP NrSolictant NeSolictartANFP__ DataCazier Semnatar DescriereDocument Nume Utiizator __ Stare

\ Figura 282

Ulterior completarii informatiilor de mai sus, butonul ,,Genereaza cazier administrativ” devine activ si cazierul poate
fi generat cu succes (vezi Figura 283).

@ cazier \

Nrinregistrare |2{]22,-"2|]22 Nrinregistrare solicitant ~ [2022/2022 |
Den. solictant cazier  [POPESCU ION | bl persoana fizica

Nr ANFP solicitare [2022/2022 |
Semnatari |PRESEDINTE #Vasile-Felix COZMA vl
Nume 1 |Rares Rusu | Functie |\ricepresedinte |
MNume 2 |Elena lonita | Functie |$ef serviciu |
Intocmit |Mariu5 Samson | Functie |ccnsilier |

| Genereaza cazier administrativ |

\ Figura 283 ./

Cazierele eliberate pot fi vizualizate oricand in sectiunea Caziere eliberate din partea inferioara a ferestrei de
dialog.
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5. CONT INSTITUTIE

Pentru a accesa contul WEB al institutiei se selecteaza butonul ,,Cont institutie” (vezi Figura 284).

Actualizar poral |

AMiseaza istoric post

L =" S—
T

H el Concursur institutic ‘

AMfiseaza istoric persoana

Cont institutie
S

Figura 284

Se va deschide o fereastra de dialog CONT WEB, unde sunt afisate toate raportarile institutiei in cauza, respectiv

toate mesajele primite sau trimise de catre ANFP.” (vezi Figura 285).

o

COMWEB‘Mbngmnl" |Dvga\qma| prin Portal | Date Salaizare | Publicari Concurs hlilmﬂmcn‘

INSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI,
‘Setar cont WEB nstitute: Instumerte
[] Reseteaza parsia Trimie mesaj
[ Blecheaza cortul WEB

Tprpotare  Descriere: Nome fser =T dota Observati Sarcht Descarcar Codiscal

260-... 02.09.202207:12
Mutare post - te.. | Actualzare siruc... | test 123.0df 3 2222
sopte sase: test | rait DGWFP %...|__1353K8 08.08.202 12:20
Doaument deleq... | Test Test: Test t... | 1odf 418 25.07.2002 11 2222
Nuire function... | Actualzare struc.. |bbloarafie C16... | 52510 1072022 1417 B fo 220020
Schimbare rume | Actualzare struc.. | dovadeSNEPO12. BIG 12.07.2022 11:52 227
Detasare Actuaizare struc. 94018 30.06.202208:23 mn
Detasare Actualzare struc... (dovadaSNEPOL2... | 97KB 20.06.2022 14: 2222
Revenire din sus... | Actuslzare stuc... | 1odf KB 1 45 222
Anuare sanctun... |aff 316 BLE 22.02.202 13:54 tes .. | 222020
Radiere sanctun... |aff w7m 19.01,2022 153 tea ... |222222
Sanct i i 31 Bk 19.01,2072 15:24 roxana biiu - 1... 222222
Anuiare sanctiun... |adresa ANFP - . 1690KB 2.10.202107:39 - |222m
PPIABrala stat.., | 1536KB 10.202107:38 - 222222

... | hokdschf kdddd..._| 30373 €I CT.odf 30.08.2021 16:32

Anuiare sanctiun... [ModeNotiicare 09.09.2021 14:43

Defiritivare staciu_| Actualizare struc... ModeNotiicaret... | 67KB  |31.03.202110:47 | |Documentdesca... |
it T 12

67KB 08.02.2021 1410,
e e

DenMesa Dat

@ Userhrip

13.10.2022 15:09

13.10.2022 14:1
13.10.2022 14:06
13.10.2022 14:02
12.10.2022 12:21

[ Denumie Mesai | 11.10.2022 13+
D i 10.10.2022 1411
Denunire Mesa 10.10.2022 14:06
Chestionar privind functia pubich spec... 07.10.2022 14110
test0 07.10.2022 13:22
14 octombrie, ultma zide i n Compet ceo... |06.10.2022 14:42
06.10.2022 14:30
5 .. [06.10.2022 14:11

5 ... 29.08.2022 12:50

2.
5 ... |29.09.202204:41

5 ... |27.09.202214:48

5 .. |23.08,2022 16:2:
5. |23.08.2022 16:23
09.2022 16:1

puteface din ports dear pénd in sz publcir.
STEFAN M 17,10.2022 15:02:44

sdadas
STEFAN M 16.10.2022 12:40:55

testrent

ANFP - Catalin Sandru 15.102072 12:43:43

test
STEFAN M 16.10.2022 12:45:02
tosttest

Figura 285

in situatia in care o institutie publica solicita resetarea parolei pentru contul WEB, respectiv blocarea acestuia
functionarul public responsabil va selecta butonul ,Reseteaza parola institutie” sau ,Blocheaza contul

institutiei(portalul)” (vezi Figura 286).

INSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI,
Setan cont WEB institutie

\

[v| Reseteaza parola | Reseteaza parola institutie

[¥] Blocheaza cortul WEB | Blocheaza contul institie {portalul)

\ Figura 286
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Tot din acest meniu, sunt accesibile si celelalte informatii referitoare la institutie si anume: sanctiunile aplicate
functionarilor publici, istoricul tuturor documentelor ce au fost transmise prin intermediul portalului de management,

organigrama,
(vezi Figura 287).

datele cu privire la salarizarea functionarilor publici,

respectiv instiintarile de concurs.”

Sanctiuni

Cort WEB | Audt
s

INSTITUTIE DE TEST 3, BUCURESTI,
‘Setan cont WEB istitutc

[ Reseteaza parola

[ Blocheaza contul WEB

Transmiter documente semriate:

2 | Siteza stat de funcii | Documerte:

strate prin Portal | Date Salarizare | Pubiicari Concurs | instintari Conurs

Instumente.
= -

Tip raportare: Descriere:

Dimensiune.

260-... | 116KB 02.09.202207:12
Mutare post - te... | Actualizare struc... |test 123.odf 778 09.08.202221:1 20200
sopte sase: test | CraitDGMFP %6... | 1353KB 08.08.2022 12:29

D TestTest: Testt... | Lodf. K8 25.07.2002 11+ 20222
Numire functon... | Actualizare struc... |bbloarafie C16. 525K8 1.07.202214:17 B fe 220m1
Schimbare nume | Actualzare struc... | dovadaSNEPD12. a7k8 12.07.2022 11 222222
Detasare Actuaizare struc, 9438 30.06.202208:23 22022
ovadaSNEPO12.. 9718 29.06.2022 14 220m1

Actualzare struc,

.. |adresa ANFP -

< 1640 KB

APIA Braia stat.

13.10.2022 15:09

13102022 14:12

5., |13,10,2022 14606

13.10.2022 14:02

12102022 12:21

[Denumire Mesai 11,10,2022 13
[ Denumire Mesai | 10.10,2022 14:11
Denumire Mesai 10.10.2022 14:06.
Chestionar privind functia spec.., [07.10.2022 14:10

£0 07.10.2022 13:22
14 octombrie, ultma 7ide n Competitia celo... |06.10.2022 14:42

06102022 14:30

06.10.2022 14:11

29.09.2022 12:50

29.00.202204:41

4:04
28.09.2022 14:

27.09.2022 14:48

09.202208:31
09.2022 16+

i 5 5 ... 23.00.2022 16:23

Solcitare publicare anunt inecistrats s procramats ... |23.09.2022 16:12

- () . 2) 6756 o

pute face din portsl doar péndin zus publcir.
STEFAN M 17,102022 15:02:%4
sdadzs

STEFAN M 16,10.2022 12:40:55
tasttest

ANFP - Catalin Sandru 15.102022 12:43:4
test

STEFAN M 16,102022 12:45:02
fest et

v
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6. CONCURSURI INSTITUTIE

Pentru a vizualiza toate concursurile din cadrul institutiei respective se selecteaza butonul ,,Concursuri institutie”

(vezi Figura 288).

Actualizan portal

AMiseaza istoric post

Cazier

Concursuri institutie

Figura 288

Miseaza istoric persoana

Cont institutie

Se va deschide o fereastra de dialog, unde sunt afisate toate concursurile din cadrul institutiei, cu optiunea de a
selecta concursurile in functie de un interval de timp, titlul concursului, respectiv id-ul concursulul.”

(vezi Figura 289).

% MigBook - [frmConcursuri]

@ Fle Prevcmn Stefi Concunun Solerzme Fedepost Instumente Despre || SESchimmatRuBe I RApoE COnEURA

joi . F octombrie v

AEES
Tip coners: [promovare pe functie publica de conducere in afara Agertiel | Fosturte scoase 1a concurs: [] Previauizare sfsere pe ste
Concurs WEB — Reprezentant ANFP JIyCE3]
Pral FroalS Post Post Funcse Casa ot Denunee
INSTITUTIE DE TEST 3 2 G conducere vacarte in baza A ic dn UG 80/2022 -ain. (D1t a) ~
[rveioebee [T <7052 Vacart et senviciu conducere [ SERVICIU CONTABILITAT... [INsTITU)
HIn i >
Deta sofs: 21102022 1300 | intervus[21.10.2022 1200~ |probasuplmentara: 21.10.2022 10:40 Comisia de coneurs
Proba supimertara: 1 Froba 1T [ ] Froba irba suana [ ] Ala poba
Concit de paricpars RolComise P Damtctvar Dedezvae Name Funcee e Tofuncee Tekn
Periru Sef senviciu, Clasa conducere. Grad | SERVICIU CONTABILITATE 1 FINANCLAR
Studi _
- Studi Lniverstare de master absolvte cu diplom in domeniul adminstrete publice, management sau in speciatatea i 3
corfom prevederlor . 153 ain. 2)cin Legea educais natonsle /2011 - = 3 i rum iriro 3 de clasa | 58 nuaba
@ neradta i de cent absolrte 3 3 3
Domert de studu: e socisle (Domeriul fundamental), Sife economics (Remura de girt3), Contabitte (Domeniul de ozrt3) Al 0 5
Vechimes minm in speciatates udilr: 5 ani
.t i e s 5 | Documerte concurs
Ate irfomati
Todccument e Usszatr Dsahchaizae | NROP Daz0P
Biblografc 3 tematica porkru Sef senio, Gasa conducere, Grad | SERVICI CONTABILITATE 51 FINANGIAR E3] P e e — B B 25 B
1.2) Constutia Roménie. repblicatd H
cutematica integral
2.5) Ordonant Guvemului . 137/2000 pivind prevenies s sancionarea futurar fomelor de iscrminare, epublicats, cu modficirle 5 completirle Ueroars
cutemstios itegral .
Loc desfasurar: [cirest | Observati
Status concurs: [ it in poral | ~
Peroada de depunere a dosardor: 21.09.2022 - 10.10.2022 ~
Locul cesfasurar probei/probelor supimertare: ~
~Proba IT, 21.10.2022 10:40:00, Bucurest 31082022 105445 sefan naria
101806 - Versiune 4 - 31.08.2022 10:54:44
Persoana de contact: Matei Isabela. eferent .
(] Concurs fisat WEB Data afisare: (01 januare 1980 000000 & l:l

Figura 289

o DataProga Coumat

INSTITUTIE DE . 21102022 13:00 [21.10.20221300 |21.10.2022 10:40 [ | 0 Bucuresti | Arulat din portal | INSTITUTIE DE
INSTITUTIE DE ... |27.10.202209:00 |27.10.20220900 |27.10.2022 03:00 v (] 0 primarie O Anuiat dnpotal | INSTITUTIE DE
INSTITUTIE DE ... |28.10.202208:00 | 28.10.2022 08:00 O (] [} ANFP O Anuiat dn potal | INSTITUTIE DE
INSTITUTIE DE .. |31.10.2022 09:00 |31 O O O ANFP O Anulat din portal | INSTITUTIE DE
INSTITUTIE DE . |31.10.2022 1050 [31.10.2022 1050 |01.01.1980. O O [m] Insiiic de test 3 O Anuat din portal | INSTITUTIE DE
INSTITUTIE DE .. |31.10.2022 1425 |31.10.2022 14:25 |31.10.2022 10:25 [ i &) test O Anuiat dn portal | INSTITUTIE DE

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK

153©




7. GESTIUNE PERSOANE PARTICIPANTE N COMISIILE DE CONCURS

Pentru a gestiona persoanele participante in cadrul comisiilor de concurs se acceseaza butonul ,,Gestiune persoane
participante la comisiile de concurs” din sectiunea ,,Concursuri” (vezi Figura 290).

L MigBook - [Gestiune structura instituti
‘q File  Prelucrari  Situatii I Concursuri I Salarizare  Fisedepost  Instrumente  Despre | Structura institutie

Cautare institutie % Gestiune subiecte concurs
Introdu codul fiscal; (222222 Z#  Extragere subiecte concurs W

Cod fiscal 223222 "=l Gestiune concursuri :I
|;§,3 Gestiune perscane participante la comisiile de concurs

Incarca di

Judet

B Caz

Stabilire relatii de subordonare personal ANFP

Localtate BUCUREST iy ol Concursur

Candidati proba suplimentara A
Denumire institutie INSTITUTIEDETESTY Conducator

Functie: AA

Figura 290

Se va deschide o fereastra de dialog, in care este afisata o lista derulanta cu toate persoanele introduse in baza de
date cu persoanele participante in cadrul comisiilor de concurs. Din cadrul acestui meniu, se pot adauga/modifica
datele functionarilor publici, pentru ca ulterior acestia sa poata fi selectati in cadrul comisiilor de concurs
(vezi Figura 291).

Informati persoane

Nume ] Teen I

=D [secretar general ol Judetuiui Covasna | == [ o

Tip functie [Conducere v] Activ %] O Presedinte [ Membru [ Secretar (] Membru IT [ Membru LS

Date nsttiie  [iNSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL COVASNA, Jud. COVASNA, Loc. SFANTU GHEORGHE | = O EERTEAEHD

s [ v [ 11 ‘Sterge persoana ]

Locaitate

Insttutie

Utiizator ANFP  |Ofeemmmaw
Cautare persoane

[ | O FP (] Doarpersoane Active:

Nume Funcse RepezenantiNFR i PersUser ToFuncie Testn Enal = Usizatn Dssicusizme  PresesmeComse  MembuComse  SecemComse  Membull MentruLs -
Aczel Nelinda Ce... |secretar generl 0 INSTITUTIA PREFECTULUIJUDETUL COVASNA, Jud. COVASNA, Conducere cabinetulprefecty “ roxana biloia 01.08.2022 15:16 O 0 O 0 O
Adem Valerea | inspector de mun O INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA PRAHOVA, Jud. PRAH. Excautie valerica adam @ €] andra dobrin 09.08.2022 10:44 O [m] ] 0 ]
Adriana Alina Pas... sef sevicu O Insitutia Prefectului Satu Mare Conducere 0261712753 achiana pasca@. 5] roxana bioiu 14.07.2022 06:58 [m] 5] [m] O [m]
Adriana Arefta | consiler 0 Insttuta Prefectului judetului Bragov Excoutic 0268/414137; fa... | adianaarfeta@y. 0 asineta cimpeanu | 19.01.2013 12:44 O 0 ] 0 ]
Adrana Calu drector adjunct 0 Miristerul Mediuli g Schimbrlor Cimatice; Conducere 0214089521 0 14.08.2014 1125 O 0 O 0 O
Adrana Chirea | director adiunct O APIA Conducers secretariat @apia. ~ ralucaiuga 26.06.2018 15:02 [m] ~ [m] ] a
Adiana Elena Bo... | director general [m] CONSILIUL JUDETEAN NEAMT. Jud. NEAMT, Loc. PIATRA-NEAMT Conducere achiana bosovici 5] ralucaiuga 21.07.202213:14 [m] [m] [m] ] a
Adriana Bena ... | diector, O Ministenu Fondurlor Europene Excoutic adiana margart: ~ ceclia dima 03.05.2019 1012 [m] O [m] 0 ]
Adrana Georgian...|expert O DGRFP Bucuresti Eccautie Adians Set: £l dstian andk 08.09.2017 15:44 [m] ] [m] ] [m]
Adriana Hhaniue | drector executiv O CAS Maramures Conducers achiana hiuhariu. 5] maria vasiescu | 23.07.201815:26 [m] [m] [m] ] a
Adriana Jenica C.... |drector executiv [m] Consiiul Judeean lfov Executie anairga785@yah 5] ameiia chircu 16.05.201711:49 [m] [m] [m] ] a
Adrana Lécatuy | consiier uridic O Insttuta Prefectului ~judetul Dambovita Excoutic 611289 scoretariat pdb@. ~ roxana pletea 30.03.2016 16:05 [m] O [m] 0 ]
Advana Neagu | consiier O Consiiul Judefean Buzéu Eccautie “ 220720221327 O “ O O O
Adnana Nistor | dinector executiv O CAS Dambovita Conducers ristor@casdb ~ bogdan pavel 23.07.2018 1539 [m] [m] [m] ] a
Adriana Petran | sef serviciu ) Sag Conducere 5] codutborces | 23.07.201812:25 [m] ) [m] ] a
Adriana Prunea | sef serviu O Ministerul Tineretuiui 5 Sportului Conducere resurss umane@. vl ana tarcan 05.07.2018 1435 [m] O [m] 0 ]
Advana Pujans | sef serviciu O Insttufa Prefectul judeful Giurgiu Conducere i “ 05.04.2017 12:41 O O O O O
Adnana Seutan | secretar O Primaria Bazna, Judetul Sbiu Conducers scutari74@yzho ~ veronica cristea | 19.03.201511:41 [m] [m] [m] ] a
Adriana Tatar director executiv ] Drectis Fiscals Locala Medias, judeful Sbiu Conducere 5] veronica crisea | 05.11.2015 1516 O ] [m] O [m]
Adiana Véicea | sef servicu 0 Conaiiul dudsiean Calarasi Conducere vadna70@yaho 0 cesiia dma 31102016 11:02 O 0 O 0 ]
AdianaVéicea | consiier O Consiiul Judetean Calarasi Eccautie vadina70@yaho. “ ceciia.dma 31102016 1102 O O O O O
Adnana Vasievschi | consiler [m] Directia Judeteand de Statistics Bragov Executie achiana.vasievsc 5] iuiia popescu 111220131055 [m] [m] [m] ] a
Adriana Violeta lo... | consiter principal O Insttutia Prefectului Judetul Satu Mare Executie ‘adminisirativ 1@p. 51 georgeta dumire... | 26.02.2014 09:55 [m] [m] [m] ] a
Adana Zafiu consiier [m] Agentia Muclears g pentru Deseur Radioaciive Excauic &) cina buiga 24052017 09:13 O [m] [m] 0 ]
Advana-Blena M___| conslierjuridic 5] o) Excotic =] ela bade 29.06.2017 1142 =] 5] =] 5] =]
Adnana-Bena M..._|consiter uridic [m] e} Executie adfiana mota@re. 5] manuela badescu | 29.06.2017 11:42 [m] [m] [m] ] a
Adriana-Bena Tibi | consiter uridic [m] Insttufa Prefectuiui ~ Judetul Satu Mare Executie 5] 250220131302 [m] 5] [m] ] a
Adrianarioan Lu... |consiier juridic O Insitutia Prefectului ~Judetul Satu Mare Exeatie ada lupescu @pr. ~ alexancramatees...| 10042019 11:11 [m] ~ [m] 0 ]
Adran Ghearghe . |secretar al comu H] Priméria comunei Bune, judeful Bragov Conducere “ laura.chel 05.02.2015 17:54 O H] O H] O .

Figura 291
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8. GESTIONAREA CORPULUI DE REZERVA

Corpul de rezerva este format din functionarii publici care au fost eliberati din functia publica in conditiile art. 519
alin. (1) lit. a) -d), f) si h) din Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si este gestionat de
Agentia Nationala a Functionarilor Publici. Pentru a efectua o interogare referitoare la persoanele ce se afla in corpul
de rezerva se acceseaza butonul ,,Corpul de rezerva”, respectiv ,,Adauga in corpul de rezerva” pentru a adauga o
persoana in corpul de rezerva, din sectiunea ,,Situatii” (vezi Figura 292).

o File  Prelucrari | Situatii | Concursuri  Salarizare  Fisedepost  Instrumente  Despre | Structura institutie
Cauttare instittie | Importuri realizate
ntrodu codulfiscal: [222[[] Gestiune structura institutii SALATI
Cod fiscal o7 4 Analiza baza de date il ANFP
. 1
Judet 2 Corpul de rezerva =
Localitate Bl #  Adauga in corpul de rezerva 3
Denumire institutie IN & Fisiere, mesaje, raspunsuri noi Cc
L R . Fu
P Bl “B Emitere cazier NU
. z
Numartelefon 274 g Sanctiuni penale
Numar fax 33 =x Transmite documente semnate electronic din eANFP Pe
N
Tip institutie CENTRAL s

Sintetizare date structura

Figura 292

~

Se va deschide o fereastra de dialog, in care sunt afisate instructiunile pentru efectuarea interogarii in baza unor
filtre. Tn urma selectiei, dupa apasarea butonului OK, este afisata o lista cu persoanele ce corespund conditiilor (vezi
Figura 293).

Instructiuni de interogare
‘Mgt coloana pe care se face fitrarca s introduceti valorle pentu care se face fitrarca. Valorle de pe acelasi rand sunt legate ou aiion operatonuui AND (s)ier coloancle intre el sunt legate cu aitorul operatorului OR (sau)

Selecteaza Zonaselectie  Comparatie Valoare1 Valoare2 Valoare3 Valoared Valoare5 Valoare6

Functie

‘ (mCorpRezerva Funstie = 'Inspecter’)

-
[ Afiseaza si persoanele ce auiest a temen din comul de rezerva | | 0K | |
=

Rezultat filtru din corpul de rezerva (24 inregistrari)

IdPersoana Nume Prenume Functie Clasa Grad DataEliberare rZleAmanareinsta Judet Localtate NivelStudi Specislizarea Vechime Studi \VechimeFunctionar CunostintePC Observatii IdPost Post A
745 DGBRESCU LUIZATONELA__[Inspector 1 asstent 01.06.2021 o sRces StEraNESTL__[ssip flosofie-urnalsm_|0 o 1 fara 20.09.2021 3.0

7523 BANCIU UILIANA-VIOLETA | Inspector 1 asistent 08.07.2021 o BHOR PIETROASA ssip Inainerie s man... |1 o L bine 03.11.2021 1

7551 BAZAVAN VASILICA Inspector 1 principal 01.03.2021 0 MEHEDINTL MALOVAT SSLD ECOMNOMICE 19 0 11 satisfacator 6.01.2022 11

7577 OLAN COSMIN LEONTE _ Inspector 1 superior 11.04.2021 o BHOR ORADEA £ 1 f F fora 10.05.20220:

75385 POPA MARIANA ANA Inspector I— principal 02.05.2021 0 BIHOR. ALESD SSLD | TEOLOGIE ORT. 15 15 15 fara 10.05.2022 09,

7585 MITRASCA EMANUIL IOAN | Insector i} superior 28.04.2021 o BHOR oRaDEA ssip TEOLOGIE ORT... |22 s s fora 10.05.202201

7587 orReA AUREL Insoector 1 superior 29.04.2021 o BHOR oRaDEA ssip FILOSOFIE E 15 15 fora 10.05.202201

7588 ToLval Eva Insozetor 1 superior 30.02.2001 o BrHOR oRADEA ssip CONTABILITATE.... | 28 2 2 fora 10.05.20220%

7588 JANOERINA | RALUCA VASILICA | Inspector 1 superior 05.04.2001 o etoR osorrEr ssip 15 15 15 fora 10.05.2022.01

75% KoveR ROBERT LASZLO__ Inspector 1 superior 22042021 o BHOR oRADEA ssip PsiHoLOGIE |26 2t 2 fora 10.05.202208 _
7591 TEM EMIL BOGDAN Inspector 1 superior 27.05.2021 0 BIHOR (ORADEA SSLD STIINTE POLITICE |16 16 16 fara 10.05.2022 09, -
7503 DAVD FeLICIA Inspector 1 superior 20.06.2021 o srHOR oRuEA ssip B 10 s fara 405,202 14

7594 STOICOVICI | GEANINI-CATALIN | Inspector 1 superior 07.05.201 o BHOR ORADEA £ STIINTE JURIDICE |35 ) 3 fora 4.05.2022 1

7595 FASIE MARCEL CALIN Inspector 1 superior 04.06.2021 0 BIHOR. ORADEA SSLD ECONOMIC 13 17 17 fara 4,05,2022 1

75% PO COT Insoector 1 superior 16.06.2021 o Asa F ssip STIINTE JURIDICE |21 1 15 fora 405,202 14,

7500 BARHALA waD Inspector 1 superior 07.07.2021 o sUCLRESTI sUCLRESTI ssip E 15 15 bine 02.05.2022 11

7601 ONICA EUGENIU Inspector 1 superior 07.07.2021 0 BUCURESTI BUCURESTI SSLD stiinte juridice/dr. .. | 19 14 15 fara 02.05.2022 1

7602 BARBULESCU PAUL GEORGEL Inspector 1 asistent 17.0L.2022 0 OoLT SLATINA SSLD PSIHOLOGIE 10 4 4 bine. 04.04.2022 15....

7605 JOANTA IOAN-NARCIS Inspector 1 superior 01.05.2022 0 SIBIU AGNITA SSLD informatica econ... |22 16 18 excelent 0.07.2022 09.

7510 GHIocA oI Insoector 1 asistent 11102021 o CONSTANTA ___|CONSTANTA__|sSID 15 s s bine 11.08.202208

712 DEOANCA ADRIANA Insozetor 1 superior 11.10.2021 o CONSTANTA |CONSTANTA __|sSID nteroretere muz... |21 1 3 bine 11.08.202208. m
7614 PRA: J RADU Inspector 1 asistent 18.10.2021 0 CONSTANTA CONSTANTA SSLD educatie fizica si... |8 5 1 bine 11.08.2022 11 o

Detalii pentru DOBRESCU LUIZA-IONELA
IdPersoznz CNP Nume Functie Gradatie DataEiberare MActEiberare  AdresaDomiciu___Judet Locaitate NivelStudi ‘Speciai) Limba NivelLimba
LUIZA-TONELA 2 DISPOZITIA NR.... | Sat Golest, St

Gradatie Datallumie ModaitateOcupare TipCompattimert __DenumireCompartim DataActualizare _Numeltiizstor _ Observati Codfiscal Denumireinstiutie Judet

Nurire - Recrutare | COMPARTIMENT 02.07.2020 17:06_ stefania.canta | Numire Anexa 1.

Figura 293
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9. MODUL FISE DE POST

Modulul permite afisarea listei fiselor de post pornind de la o institutie selectata in cadrul acesteia. Pot fi vizualizate
detaliat fisele de post aferente unui post selectat. n acest modul se poate face validarea sau respingerea (dupa caz)
a unei fise de post trimisa spre publicare prin portalul web al ANFP ( vezi Figura 294).

5% MigBook - [Lista fise de post]

@ File  Prelucrari  Situatii  Concursuri  Salarizare  Fise de post  Instrumente  Despre

Lista fise de post - 3 X
- o &
Vizualizeaza Valideaza Filtru transmise
Vizualizare
Selecteaza institutia:
- BUCURESTI - INSTITUTIE DE TEST 3 -
Drag a column here to group by this column.
CodFiscal ¥ Denumir.. ¥ TipInstitu... ¥ Judet ¥ Llocalitate ¥ IdPost v Post ¥ MNume ¥ Prenume ¥ Functie v Clasa v Grad ¥ TipComp.. ¥ Denumir.. ¥ DataFisa.. ¥ StarePortal v *
222222 INSTITUTIE CENTRAL BUCURESTL 368443 Temporar va... Referent m asistent COMPARTL.. MANAGERL.. 18.05.20150...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368447 Temporar va... Referent m debutant COMPARTL.. POLITE LOC.., 18.05.2015 0...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368449 Temporar va... §ef birou conducere I BIROU STARE CIVILA
222222 TN STITUTE CENTRAL BUCURESTT 368450 Temporar 0. ANONIM PRENUME1L Director conducere 1 COMPARTL.. POLITIE LOC... 14.04.2018 0...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTL 368453 Temporar 0... IONESCU MIRCEA Consilier 1 principal SERVICIU CONTABILIT... 13.04.2018 1...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368454 Temporar 0. IASI11 185111 Expert I asistent SERVICIU TEHNOLOGL.. 26.04.2018 1...
222222 INSTITUTIE CENTRAL BUCURESTL 368456 Temporar va... Consilierjuri... T principal COMPARTL.. MANAGERL.. 01.05.20140...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368457 Temporar 0. CONSTANT... CONSTANT.. Sef birou conducere I COMPARTL.. MANAGERL..
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368942 Vacant Directorexe... conducere 1 UNITATE CONDUCERE
222222 INSTITUTIE CENTRAL BUCURESTL 368943 Temporar 0. POPESCU FLORIN Directorexe... conducere 1 DIRECTIE GE... ECONOMIC
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368949 Ocupat WVASILE IoN Consilier I asistent SERWICIU CONTABILIT...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 363950 Temporar va... Expert I supetior SERWVICIU CONTABILIT...
222222 TN STITUTIS CENTRAL BUCURESTT 368952 Ocupat IONESCU GHEORGHE  Directorexe... conducere I SERVICIU CONTABILIT...
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTL 368957 Ocupat PERSOANA24 PRENUME24 Consilier I asistent DIRECTIE GE... ECONOMIC
222222 INSTITUTIE... CENTRAL BUCURESTT 368958 Ocupat NAN MARIS, Analistevalu... T principal BIROU RESURSE U...
222222 INSTITUTIE CENTRAL BUCURESTT 368953 Ocupat IONESCU WASILE Expert I debutant SERVICIU CONTABILIT,

ES User: mig, Statie: HP-Z400 | & Gabriel Mihailov BAZA DE DATE SI EXERCITARL
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Fereastra de validare a unei fise de post transmisa spre publicare prin afisarea comparativa dintre aceasta si cea

5

in vigoare la momentul publicarii:

& walidarefise de post - o X

Fisa posttransmisa spre walidare: Documentul scanat corespunzator fisei de post transmise

FISA POSTULUI

nr. 368447 Denumirea autoritatii sau institutiei publice: INSTITUTIE DE TEST 3

Informatii generale privind postul
i Demmlr‘ea-stulm DIRECTIE GENERALA - ECONOMIC
I?EFerEn . DIRECTIE - ECONOMIC - 111111 - 111111
2. Nivelul postului SERVICIU - SERVICIUL PRESTATII S1 ASISTENTA SOCIALA, INCI
executiclfdll SI DIALOG SOCIAL - 111111
3. Scopul principal al postului BIROU - STARE CIVILA
tet
Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate 2
Fisa de post curenta [ce va fi inlocuita dupa validare] FISA POSTULUI
Nr. 368449

FISA POSTULUI
nr. 368447

Informatii generale privind postul Informatii generale privind postul -

1. Denumirea postului | 4 R
Referent Es

2. Nivelul postului
executie

3. Scopul principal al postului

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate

2. Perfectionari (specializari) -

D Comparatie cu fisa de past curenta

wtul scanat corespunzator fisei de post curente

Respinge ‘ | “Walideaza

Lista fise de post transmise pentru achualizare
Denu..  IdPost Post Mume  Prenu.. Functie Clasa Grad  TipCo.. Denu.. DataFi

¥ IMSTIT.. 366447 Tempo.. Referent I debuta,.. COMP.., POLIT... 18.052

N—
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10. RAPOARTE S| ANALIZA BAZA DE DATE

Tn vederea generarii anumitor rapoarte pe baza datelor gestionate de Agentia National& a Functionarilor Publici prin
intermediul bazei de date privind evidenta functiilor publice si a functionarilor publici se vor folosi modulele
disponibile in sectiunea ,,Situatii - importuri realizate”, ,Situatii - analiza baza de date” respectiv ,,Rapoarte
concursuri” - modul disponibil in bara de instrumente dupa accesarea butonului ,,Gestiune concursuri” (vezi Figura
296).

Rapoarte concursuri |

Raport concursuri in pericada selectata

=| Raport sinteza concursuri

=| Raport sinteza participari persoane concursuri

=| Raport sinteza concursuri pe tip institutie si functii

=| Raport sinteza concursuri pe tip institutie si functii (numar concursuri)

=|  Raport Concursuri Filtre

Activeara filtru utilizator

Situatii | Concursuri Salarizare  Fise de post  Instrumente

Importuri realizate

Gestiune structura institutii

Analiza baza de date

Corpul de rezerva

Adauga in corpul de rezerva

Fisiere, mesaje, raspunsuri noi

Emitere cazier

Sanctiuni penale

imsw o€ [l

Transmite documente semnate electronic din e&MFP

Figura 296
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Se pot genera date in timp real care sa cuprinda una sau mai multe variabile de interes pentru utilizator( vezi

Figura 297).

]
=S|

=[]
]
=AM

a]

o]
2]

Tiths Concurs:

[T

Data Programata Seris.
[]DataProgramataScris
Data Afisare WEB.
[TIDataMfisareWEB
Data Inregistrare ANFP

[ IDatalnregistrare.
Descriere Status Concurs.
[ DescriereStatusConcurs

+I-[] TipConcurs

| StatusConcurs
Post

-[_| Functie
[ Clzsa

Grad
TipCompartiment

(] DenumireCompartiment

Denumirelnstitutie.
Judet

Localitate:
Tiplnstitutie:
CodFiscal

Data Scis. Dela: | joi . 15 decembrie 2022 panala: | i0 . 15decerbre 2022 [~
R DataWeb. Dela: | joi 15 decembrie 2022 panala: | joi |, 15decembre 2022 [~
Detalreg. Dela: | ioi . 15 decembrie 2022 panala: | joi |, 15decembrie 2022 [~

ik [ |

Descriere status concurs: | |

Figura 297

Y

De asemenea pot fi exportate situatii in format xls sau xml cu responsabilii de institutii si institutiile alocate,
institutiile sortate pe categorii, sanctiunile aplicate, corpul de rezerva, o anumita structura selectata din lista
afisata etc. Totodata, pot fi selectate mai multe filtre si in urma lor generat un fisier xml sau xls ( vezi Figura 298).

: Alegeti varianta de grupare:

]| & Export Excel % Export XML | |, | Verifica CNP |

Manual de utilizare a bazei de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici MIGBOOK

Responsabili de institutie
Categorie instituti
Export structura

Export structura Filtru
Situatie importuri
Sanctiuni

Corp de rezerva
Documente imprimate

Documente transmise
Analiza BD

l/

Figura 298
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